
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR.6796181 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN EN EL ACOMPAÑAMIENTO Y 

SEGUIMIENTO A LA SALUD MENTAL Y EDUCACIÓN 

SOCIOEMOCIONAL EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES 

DEL MUNICIPIO DE CHÍA 

Contratista: NATHALIA CAVIEDES RUIZ 

No. de Cedula 1072710120 

Fecha Inicio del Contrato 23 Septiembre 

2024 
Fecha de Terminación 

4 diciembre 

2024 

Periodo del Informe 23 Octubre 2024 al 19 Noviembre 2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 11.250.000 

Valor a Pagar en este periodo 4.500.000 

Saldo por Pagar 2.250.000 

Pago No.  DOS (2) 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud  

9475424065 Octubre 

225.000 

Pensión 288.000 

ARL 9.400 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No.  

CO1.PCCNTR.6796181, me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 

23 Octubre de 2024 al 22 Noviembre de 2024, en mi condición de contratista conforme a lo 

siguiente:  

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar en el diseño, 

evaluación y ejecución del 

Plan Operativo Anual (POA), 

de Orientación Escolar de los 

establecimientos educativos 

Oficiales, de acuerdo con la 

caracterización institucional 

que defina los Órganos de 

gobierno escolar. 

Para apoyar el diseño, evaluación y ejecución del 

Plan Operativo Anual (POA), de Orientación 

Escolar de la IEO FUSCA, desarrollé las siguientes 

actividades: 

 

1. Reunión el 5/1/2024 con el orientador y 

psicóloga de apoyo, donde ejecutaron la 

revisión del POA 2024 

2. Realicé el cronograma de actividades a 

desarrollar durante la ejecución del periodo. 

 

Anexos:  

1.1 Reunión POA 

1.2 cronograma de actividades. 

2. Acompañar a las 

Instituciones Educativas 

Oficiales(IEO) del Municipio 

de Chía en la realización de 

Durante este periodo se realizó el proceso de 

orientación, acompañamiento y seguimiento del 

siguiente caso: Estudiante de grado Primero, 

grado Cuarto. 



procesos de orientación, 

acompañamiento y 

seguimiento , generando 

recomendaciones en los 

casos e instancias que se 

requieran, de acuerdo con 

las rutas de atención integral, 

respecto de niños, niñas, 

adolescentes y jóvenes en 

condición de gestación, 

posparto, lactancia, 

sospecha de abuso sexual, 

ideación suicida, consumo 

de sustancias psicoactivas, 

trabajo infantil, sospecha de 

violencia intrafamiliar u otras 

que lo requieran, de acuerdo 

con la necesidad reportada 

por cada IEO. 

 

 

 

Anexos: 

2.1 Caso sede la caro. 

2.2. Caso sede el cerro. 

 

3. Apoyar el equipo de 

docentes orientadores de las 

IEO con el desarrollo de 

estrategias que promuevan y 

fortalezcan las competencias 

socioemocionales, la 

vinculación familiar y los 

procesos pedagógicos 

dirigidas a la comunidad 

educativa, frente a la 

prevención de factores de 

riesgo sicosocial que puedan 

generar dificultades de 

aprendizaje. 

Para apoyar el equipo de docentes orientadores 

de las IEO con el desarrollo de estrategias que 

promuevan y fortalezcan las competencias 

socioemocionales, se realizaron los talleres de: 

 

1. Prevención de consumo de SPA (Protege tu 

mente y tu cuerpo) fecha 24/10/2024 

2. Autocuidado (Cuídate, Mímate, Quiérete) 

a grado segundo fecha 25/10/2024. 

3. Hábitos de estudio (Mejora con cada paso) 

grado tercero y cuarto, fecha 25/10/2024 

4. Transición de primaria a bachillerato 

(¡Nueva Etapa, Nuevo Éxito!) grado quinto, 

fecha 25/10/2024.  

 

Anexos: 

3.1 SPA 

3.2 Autocuidado segundo. 

3.3 Hábitos de estudio Tercero 

3.4 Hábitos de estudio Cuarto 

 

4. Articular con los Docentes 

Orientadores de las IEO la 

planeación y ejecución de 

talleres y/o estrategias 

dirigidas a padres de familia 

o cuidadores de acorde a los 

requerimientos de la ley 115 

de 1994 y Decreto 459 de 

2024, de acuerdo con la 

necesidad de la institución 

educativa oficial, 

potencializando el uso de la 

caja de herramientas 

dispuesta por el Ministerio de 

Educación Nacional (Alianza 

Familia Escuela). 

De acuerdo con los requerimientos establecidos 

en la Ley 115 de 1994 y el Decreto 459 de 2024 

para el fortalecimiento de la estrategia Alianza 

Familia-Escuela para apoyar la Formación Integral 

y promover la creación de espacios de 

participación de las familias, desarrollé el taller 

denominado Orientación vocacional grado 9° en 

la IEO BOJACA. 

 

 

 

Anexos: 

4.1 Taller de padres.  

 

5. Coadyuvar a los 

Orientadores de las IEO en el 

Para coadyuvar a los Orientadores de las IEO en el 

diseño, implementación y evaluación de acciones 



diseño, implementación y 

evaluación de acciones que 

contribuyan con la 

orientación vocacional, 

profesional y socio 

ocupacional de los 

educandos, que permitan 

una mejor toma de 

decisiones para la 

construcción de su propio 

futuro. 

que contribuyan con la orientación vocacional, se 

realizó taller con estudiantes de grado séptimo el 

día 14 de noviembre de 2024 en la IEO Diosa Chía  
 

 

Anexo: 
 

5.1 Orientación vocacional. 
 

6. Apoyar a la secretaria de 

educación en la 

recolección, registro y análisis 

de la información tomada de 

cada una de las instituciones 

educativas oficiales 

relacionadas a los diferentes 

eventos psicosociales. 

Para Apoyar a la secretaria de educación en la 

recolección, registro y análisis de la información 

relacionadas a los diferentes eventos psicosociales 

presentados en las IEO del municipio, elaboré un 

informe descriptivo y gráfico de los consolidados 

de escuela de padres y apoyo en la atención 

psicosocial.  

 

Anexo: 

6.1 Informe 

7. Contribuir en la 

elaboración del registro y 

seguimiento establecido por 

el establecimiento educativo 

de los casos remitidos por los 

docentes, directivos 

docentes o cualquier 

miembro de la comunidad 

educativa, acorde con la ley 

sobre tratamiento de datos e 

información, proponiendo 

estrategias de prevención e 

intervención en el manejo de 

situaciones particulares. 

Para contribuir en la elaboración del registro y 

seguimiento establecido por el establecimiento 

educativo de los casos remitidos por los docentes, 

directivos docentes o cualquier miembro de la 

comunidad educativa Fusca se realiza un 

consolidado.  

 

 

 

 

Anexo: 

 

7.1 Consolidado  

8. Apoyar el equipo de 

docentes Orientadores de la 

IEO en el desarrollo de 

estrategias de sensibilización 

dirigidas a los diferentes 

miembros de la comunidad 

educativa, frente a la 

prevención de factores de 

riesgo psicosocial que 

puedan generar dificultades 

de aprendizaje. 

Para apoyar el equipo de docentes Orientadores 

de la IEO en el desarrollo de estrategias de 

sensibilización dirigidas a los diferentes miembros 

de la comunidad educativa, se realizó el taller de 

gestión de emociones con docentes en la IEO 

DIOSA CHIA.  

 

 

 

Anexo: 

 

8.1 Docentes área matemáticas, fecha 23 de 

octubre de 2024. 

8.2 Docentes área ciencias naturales, fecha 23 de 

octubre de 2024. 

8.3 Docentes área de lengua castellana, fecha 14 

de noviembre de 2024. 

 

9. Asistir, participar y apoyar 

las convocatorias, los 

comités, reuniones, talleres, 

actividades, salidas y demás 

relacionadas con su objeto 

9.1  Socialización de gestión documental, 
inducción y reinducción sobre el 
diligenciamiento de los formatos. Fecha 28 de 
octubre 2024. 



contractual asignadas por el 

supervisor del contrato. 
 

 

Adicionalmente se adjuntan soportes (se indica si hay necesidad de anexa CD, USB, o si se 

entregan adjuntas) 

 

 

Si se trata de un contrato o convenio celebrado con anterioridad al 2024 o a través de SECOP I, 

se debe incluir en manuscrito la firma del contratista 

 

 

__________________________ 

NOMBRE DEL CONTRATISTA 

(firma) 

 

 

 

Si se trata de un contrato o convenio celebrado a partir del 2024, se debe incluir únicamente el 

siguiente texto: 

 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe 

que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el 

contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 






