
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6753805 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO EN LA SECRETARÍA DE PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA Y ACCIÓN COMUNITARIA, EN LAS INTERVENCIONES QUE SE REALICEN 
CON LAS DIFERENTES INSTANCIAS Y GRUPOS POBLACIONALES DEL MUNICIPIO DE 
CHÍA. 

Contratista: YENNY FAISULY MONTERO LOZANO 

No. de Cedula 1097402419 

Fecha Inicio del Contrato 11-09-2024 Fecha de Terminación 23-12-2024 

Periodo del Informe 11 DE SEPTIEMBRE AL 10 DE OCTUBRE 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 16.544.000 

Valor a Pagar en este 

periodo 

4.512.000 

Saldo por Pagar 12.032.000 

Pago No.  1 DE 4 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 

SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

80897846 SEPTIEMBRE 

$151.000 

Pensión $ 193.300 

ARL $ 6.400 

Salud 

80897846 

 

OCTUBRE 

$75.200 

Pensión $ 96.300 

ARL $ 3.200 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. _, me permito 

relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 11 DE SEPTIEMBRE AL 10 DE 

OCTUBRE, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: (se relacionan 

únicamente las ejecutadas) 

 

OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Brindar apoyo en las 
convocatorias que se 
realicen en la Secretaría 
de Participación 
Ciudadana y Acción 
Comunitaria a las 
diferentes instancias y 
grupos poblacionales del 
municipio de Chía a 
través de los diferentes 
medios electrónicos de 
información como 
formularios de inscripción 
y piezas publicitarias 
compartidas por los 
diferentes medios de 
comunicación de la 
Alcaldía municipal de 
Chía, creando enlaces de 
inscripción y 
consolidando la 
información obtenida en 
las bases de datos 
asignadas y entregando 
un informe final sobre el 
producto obtenido.  

 
- Durante este periodo de tiempo realicé acompañamiento, colaborando en la 

organización de equipos para volanteo/convocatoria a las diferentes socializaciones a 
ser realizadas con el IGAC en los diferentes sectores del municipio de Chía:  

11/09/2024: Sector La Balsa 
12/09/2024: Sector 20 de julio, San Jorge, Vivir Mejor 1, Cairo – San Miguel, La Cabaña, San 

Valentín e Inesita del Refugio. 
13/09/2024: Sector Delicias Sur, Delicias Norte y San Francisco 
16/09/2024: Centro Comercial Fontanar, Centro Chía y Santa Ana 
22/09/2024: Sector Fusca y Torca 
25/09/2024: Sector Yerbabuena y Yerbabuena baja 
29/09/2024: Sector Cerca de Piedra y Cerca de Piedra La Libertad 
01/10/2024: Sector Fagua 
03/10/2024: Sector Fonquetá y Fonquetá 2 
05/10/2024: Sector Tiquiza y Jardín de Luna 
09/10/2024: Sector Samaria 
10/10/2024: Sector Sindamanoy y Encenillos de Sindamanoy 

 
- 20/09/2024: Creación enlace de inscripción “Construcción Parque de los colores” 

Nuevo Milenio: https://forms.gle/WoctmhaEUdPuHAXG6 
 

- 24/09/2024: Creación enlace de inscripción “LIDERAZGO COMUNITARIO”: 

https://forms.gle/2GNFS7HUbSYfQBLWA 
 
Creación enlace de inscripción “TRABAJO EN EQUIPO CON ORGANIZACIONES 
COMUNALES”: https://forms.gle/wt1xVZmRBGuT8yCd9 
 

- 10/10/2024: Proyección de invitación para líderes religiosos a socialización del IGAC: 

https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:w:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/ER4zEI4aVb1LjOa6fjQ
8_XsB-SBlZnSACq6tf9M8sLEH1g?e=XXxak3 

 

2. Brindar apoyo en la 
organización de 
reuniones, encuentros 
comunitarios en territorio 
y demás escenarios 
participativos con las 

 

- 14/09/2024: Asistí a la instalación de la Mesa de Niños, Niñas y Adolescentes 
apoyando con la elaboración del acta: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/ETcXiuHzuUdDjqm
oYAFgCo8Bzzl8a0E0kGnanc73MA4e7A?e=2hzrxO 

- 16/09/2024: Apoyé con la elaboración del acta en reunión con el IMRD y la 



diferentes instancias y 
grupos poblacionales del 
municipio de Chía, para 
lo cual deberá elaborar 
actas, diligenciar 
planillas, bases de datos, 
elaborar formulación de 
inscripción y demás 
documentos que emanen 
de estas reuniones. 

Ing. Soledad Muñoz para engranar oferta disponible en l estrategia “ Alcaldía a 
tu conjunto”: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/Eamp8K0me3
JJglMte6COMqkBsmi-NBLfvjKz2pkY-mG_zA?e=BLymGr 

- 30/09/2024: Apoyo en elaboración de acta con funcionarios para definir Plan 
de Trabajo a realizar con los lideres de meta correspondientes a la Secretaría 
de Participación Ciudadana y Acción Comunitaria: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EdbKi6y73hZ
FkFOUD4b_6m4BWlVWXEGa1Wcj-y7gJSQ06Q?e=Tg4pD1 

- 05/10/2024: Asistí a la elección de los representantes de la Mesa de Niños, Niñas y 
Adolescentes apoyando con la elaboración del acta: https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EdbKi6y73hZFkFOU
D4b_6m4BWlVWXEGa1Wcj-y7gJSQ06Q?e=nVI8sd 

 

3. Realizar apoyo en la 

etapa de planeación, a 
través de la elaboración 
de informes y 
consolidación de 
documentos que 
permitan la ejecución y 
cumplimiento de la meta 
258 referente a 
desarrollar una estrategia 
para vincular a 7.670 
personas de grupos 
poblacionales en 
ejercicios de 
participación ciudadana. 

 

- 11/09/2024: Envío de adición de actividades al Plan Anual de Adquisiciones (PAA) a 

contratación vía correo electrónico: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:x:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/Eez_DXyfxjRMsfmEuv-

v2moBbqp21vIsD5P_wgl7TYHMEQ?e=OrkIhD 

 

- 11/09 – 10/10/2024: Proyección de 27 estudios previos: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EiU1RpHKQCtNjlp-

bk8JERkBAJlwGbgmqyE1v_EPFqOCzg?e=Re28tY 

 

- 07 y 08/10/2024:  Organización y consolidación de Carpetas de la Mesa de Niños, 

Niñas y Adolescentes desde el año 2022 hasta la fecha: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:x:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EaTSbpW2OFlPql61lV

h9BHoBORPV2GcZAI19SHg0KGlcaQ?e=0fSGZx 

 

- 08/10/2024: Consolidación de bases de datos de inscritos a cursos a realizar en 

convenio con el SENA:   

TRABAJO EN EQUIPO CON ORGANIZACIONES COMUNALES: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:x:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EcssZLHhaGpOuIihwsy

W68kBWgSfNcFDpMmM_J4avqJNAA?e=xn490b 

 

LIDERAZGO COMUNITARIO: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:x:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EWD8WIHEDQBLl3LgjRT

j_3IBTbgLEKponb8SZMo_1dqweg?e=GVXyOv 

 

4. Apoyar a la Secretaría de 
Participación Ciudadana y 
Acción Comunitaria con la 
atención a comunidad de 
manera presencial, 
telefónica y/o correo 
electrónico sobre las 
solicitudes que surjan de 
las diferentes reuniones, 
acompañamientos, 
socializaciones, 
encuentros comunitarios 
realizados con las 
diferentes instancias y 
grupos poblacionales del 
Municipio de Chía.  

 

- 20/09/2024: Proyección, impresión y logística para entrega de invitaciones a 

Organizaciones de Acción Comunal (OAC) para “Canelazo Comunal” y 

percepción de Presupuesto Participativo: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:w:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EfWw3k_Q0L1

PpOppfVFFpCIBdnZInhQUdkofcVVnTiQQEg?e=rFcgJP 

 

  

 

 
 

5. Brindar apoyo en la 

recepción, clasificación, 
organización y archivo de 
los documentos que se 
tramitan en la 
dependencia conforme a 
los parámetros 
establecidos y normas 
vigentes sobre archivo 
relacionado con el objeto 
contractual  

 

- 11/09-10/10/2024: Apoyo en organización de hojas de control de 20 

expedientes contractuales: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:x:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EZ6fRlC2XbdO

jVXT92Ja2_QBvNpEbMLqFC5RwTM_4wFRwg?e=MLEF1u 

 

- 08/10/2024: Creación y organización de carpeta FUNCIONES/FUNCIONARIOS 

 

- 09/10/2024: Recepción  actas, encuestas realizadas y planillas de asistencia de 

socializaciones IGAC 

6. Brindar apoyo en la 

verificación de informes y 
demás insumos como 
actas, planillas de 
asistencia y evidencias 
fotográficas entregadas 
por el personal que 
participen en las acciones 
que se generen para el 
avance de la meta 258 
referente a desarrollar 
una estrategia para 
vincular a 7.670 personas 
de grupos poblacionales 
en ejercicios de 

 

- 30/09/2024: Consolidación de Obligaciones de todos los contratistas de 

acuerdo a cada meta y enviado vía correo a los líderes y supervisores de cada 

meta:  

252- ORGANIZACIONES DE ACCIÓN COMUNAL (OAC) https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:w:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EWaEN0LSoU

RBu-ueAHlMhhoBDr8f3Iz5gWTzhltORJ3HQw?e=5EIDV8 

255- ESTRATEGIAS: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:w:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/ESo49VRAwlR

MtbifobF6jZgBpioPAzNmTgLGKrFN1ztcSw?e=onnrQ4 

256: PRESUPUESTO PARTICIPATIVO: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:w:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EbWjeBHMgJ

NBgNPrdAwhdN8BFKr4_gBVrgfOAUhNLOBCQA?e=FbJwgI 



participación ciudadana 257: PROPIEDAD HORIZONTAL: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:w:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EbwIcC1Mp5

NKi3kBPat1yTkBSb9CURlQ5uVQN7bOaRJvFw?e=CVfmYe 

258: GRUPOS POBLACIONALES: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:w:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EYqTJwsmBy5

LtPW65c38A9EB_xBpdVuuIOzo_tXA6j_Fdw?e=lPYQ6X 

259: POLÍTICA PÚBLICA: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:w:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/ESXfZTjLdxFNl

5gc8ujkwJsBO64EJ6CABRUTKjKvqaqTPQ?e=jaWEmW 

 

- 01/10/2024: Digitalización formato de encuesta Presupuesto Participativo en 

forms para ser compartida y Código QR: https://forms.office.com/r/PArkLwEtJX 

 

- 01-10/10/2024: Consolidación y organización de actas de recorridos de 

luminarias realizado en el municipio de Chía desde el mes de junio hasta el mes 

de octubre: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EmnsZELpAQt

Nl5u-JRjYUFMBdRtnETbMLWjolyvhC8TFLQ?e=njowZl 

 

- 04/10/2024: Descarga y consolidación encuesta Presupuesto Participativo 

aplicada con presidentes de Organizaciones de Acción Comunal del 

municipio de Chía: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:x:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EcDBxnxn-

0JInr9Crnc3zeoBbs6ik-k5rlhh8Dq7q6D8VQ?e=wVTGil 

 

7. Brindar apoyo a la 

Secretaría de Participación 
Ciudadana y Acción 
Comunitaria, así como en 
los territorios en las 
actividades que le sean 
asignadas en cumplimiento 
de las intervenciones que 
se realicen con las 
diferentes instancias y 
grupos poblacionales del 
municipio de Chía. 

 

-18/09/2024: Envío de reporte sobre estado de carnets de contratistas con fechas de 

vigencias a la Dirección de Servicios Administrativos de la Alcaldía Municipal de Chía: 

https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:x:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/Eb8YI5164WVEvFocM

GZ4A1ABX3qILitmFVcI4F_SV33w3w?e=vQNURr 

- 24/09/2024: Apoyo en logística y  toma de asistencia  fecha 1 : “Canelazo Comunal” 

Las Acacias: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EWpf6STJlDhBp1otSvH

CXisBKMR6SDCSHCJiQZDPLTaU_Q?e=bdiMla 

- 25/09/2024: Apoyo en logística y  toma de asistencia  fecha 2 : “Canelazo Comunal” 

San Jorge: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/ES1-

C5rX2vtPgHxPUygStLMBiY2o0luIjI7vO8OtZx6E_g?e=2kPgaA 

- 26/09/2024: Apoyo en logística y  toma de asistencia  fecha 3 : “Canelazo Comunal” 

Nuestra Señora del Rosario: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EV4zSGq9AttCsK8A7Q

J05rUBOiuCGEvDyeWcWu5WLPwTLg?e=L6N8PL 

- 27/09/2024: Apoyo en logística y  toma de asistencia  fecha 4 : “Canelazo Comunal” 

Tiquiza: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:b:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EeMcfarRwPlKn3myXe

pr8gcBJb6LpmonguLVPxZc4YNL7g?e=QXFS6S 

 

- 02/10/2024: Generación código QR encuesta Percepción Presupuesto Participativo: 

https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:i:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/Eb30PxIIy2JLvd1cUCkY

RJkB3KyGCuRDUIfjd040ugHCng?e=8fVovh 

 

-04/10/2024: Creación de certificados electorales para elección de niños 

representantes de la Mesa de Niños, Niñas y Adolescentes (NNA): https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:x:/g/personal/yenny_montero_chia_gov_co/EYARQyj2fwRCn2j8GZ

e7XLsBlDvNGiSsaJr80_3vc4kLCw?e=i8uJ50 

 

- 08/10/2024: Envío de solicitudes de carnets para nuevos contratistas a 

Dirección de Servicios Administrativos 

 

 

 

 

 

 

 

__________________________ 

YENNY FAISULY MONTERO LOZANO 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se 

presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista una vez 

se realice su respectivo cargue en SECOP II. 



 



 



 



 
 

 


