
INFORME DE ACTIVIDADES  
 
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6707935 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 
PROCESAMIENTO TÉCNICO DE LAS COLECCIONES 
BIBLIOGRÁFICAS DE LA RED DE BIBLIOTECAS PÚBLICAS DEL 
MUNICIPIO DE CHÍA 

Contratista: Fernanda Milena Machado Acosta 

No. de Cedula 52320183 
Fecha Inicio del Contrato 

03/09/2024  
Fecha de 

Terminación 
20/12/2024  

Periodo del Informe 3 de diciembre a 20 de diciembre del 2024 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $14.080.000 

Valor a Pagar en este periodo $2.304.000 

Saldo por Pagar $256.000 
Pago No.  4 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 
Noviembre y Diciembre 

4581797862 Y 
4581798087 

$192.000 y 128.000  
Pensión Certificado pensión  $245.800 y 163.900 

ARL $8.100 y 5.400 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato Nº CO1.PCCNTR. 6263046, me permito relacionar 
las actividades ejecutadas durante el periodo 3 de diciembre a 20 de diciembre del 2024, en mi condición de 
contratista conforme a lo siguiente:  
 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar en las actividades del 
proceso de recepción y 
evaluación del material 
bibliográfico recibido por 
donación. 

Actividad: Seleccionar y Evaluar Material Bibliográfico. 

Metodología: Revisé y seleccione 400 libros para 

entregarlos a las compañeras Janneth Sánchez e Ingrid 

Quiñones para catalogarlos e ingresarlos a Koha versión 

23. 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga 

Fecha: 5 y 6 de diciembre 2024 

Población beneficiada: juvenil y adulta. 

Cantidad: 400 títulos para Catalogar 

Logro significativo: Hacer entrega de material para 

realizar el ingreso a la plataforma Koha versión 23, para 

luego realizar la clasificación de estos libros. 



2. Brindar apoyo con el 
procesamiento técnico del 
material bibliográfico recibido 
por compra y donación en las 
bibliotecas de la Red. 
 

Actividad: Catalogar y Clasificar 

Metodología: Catalogue, clasifique en Excel 70 libros 

donados para la Biblioteca Hoqabiga. (Realice este 
proceso en Excel debido a que se está realizando la 
migración de Koha versión 17 y 21 por parte del IDECUT). 

Realicé la impresión de 80 rótulos para preparación física 
del material Bibliográfico. 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga. 

Fecha: 3 de diciembre al 20 de diciembre 2024. 

Población beneficiada: infantil, juvenil y Adulta. 

Cantidad: Hoqabiga 70 títulos  

Logro significativo: actualizar el catálogo bibliográfico con 

las novedades y así  ofrecer a los usuarios mayor 
posibilidades de obtener información 

3. Brindar apoyo con el proceso 
de migración bibliográfica de la 
Plataforma Koha versión 17 a la 
versión 21, de conformidad a la 
asesoría brindada por la 
Biblioteca Nacional. 
 

Actividad: Proceso de migración a versión nueva de Koha:  

Metodología: Participe en la reunión citada por la 

coordinadora de la Red Departamental de Bibliotecas 

Públicas, la señora Constanza Cubides, BITECA en cabeza 

del señor Andrés Ovalle y la Coordinadora de la Red de 

Bibliotecas del Municipio de Chía, señora Margarita 

Estrada para recibir la primera migración y actualización de 

Koha versión 17. Además he dado contestación a los 

requerimientos solicitados por Biteca para completar el 

proceso que está en curso 

El día 6 de diciembre recibimos la segunda migración y 

actualización de la base de datos Koha versión 17. 

Cree los usuarios y permisos para las Bibliotecas de Red. 

Lugar: Plataforma virtual  

Fecha: 4 y 6 de diciembre del 2024 

Población beneficiada: Compañeros y usuarios de la Red 

de Bibliotecas, que utilizan los diferentes módulos de koha. 

Cantidad: 8 personas  

Logro significativo: Permitir que la Red de Bibliotecas del 

Municipio cuente con una base de datos más robusta para 

ofrecer un mejor servicio a la comunidad que hace uso de 

la Biblioteca. 

4. Apoyar con el proceso de 
normalización bibliográfica, para 
la migración de registros a la 
versión 21 de la Plataforma 
Koha. 

Actividad: Apoyo en el Proceso de normalización 

bibliográfica, para la migración de registros. 

Metodología: La actividad no la realicé porque se está 

haciendo la migración masiva por parte del IDECUT. 

Lugar: N/A. 

Fecha: N/A. 

Población beneficiada: N/A 



Cantidad: N/A 

Logro significativo: Tener una base de datos normalizada 

para que la comunidad en general tengan mejores 

resultados cuando realicen búsquedas de información. 

5. Brindar orientación a los 
bibliotecarios que utilizan los 
módulos de préstamo, 
catalogación y realizan 
preparación física del material 
bibliográfico. 

Actividad: Orientar sobre el uso del módulo de préstamo y 

catálogo bibliográfico de la plataforma Koha. 

Metodología: Capacitar a los compañeros en los módulos 

de circulación y préstamo, catalogación de la nueva versión 

de Koha 23. 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga. 

Fecha: 3 de diciembre al 20 de diciembre del 2024. 

Población beneficiada: Compañeros de la Red de 

Bibliotecas de Chía. 

Cantidad: Presencialmente 5 compañeras (Carolina 

Duarte, Fabiola Fuentes, Katerine Tarriba, Janeth Sánchez 

e Ingrid Quiñonez 

Logro significativo: Que los compañeros tenga el 

conocimiento del manejo de la nueva versión de Koha 

versión 23. 

6. Apoyar la difusión de las 
novedades bibliográficas y 
reportes de la Plataforma Koha, 
requeridos para los informes de 
la Red de Bibliotecas. 

Actividad: Difusión de las novedades bibliográficas y 

reportes de la plataforma Koha. 

Metodología: Realicé en Excel la lista de los libros 
catalogados y clasificados para luego pasarlos a Koha 
versión 23 la Biblioteca de Hoqabiga. 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga. 

Fecha: 3 de diciembre al 20 de diciembre del 2024. 

Población beneficiada: Todo publico 

Cantidad: 1 Lista 

Logro significativo: Tener control del ingreso de los libros 

para dar a conocer los nuevos títulos que estarán 

disponibles en la Red de Bibliotecas. 

7.  Participar en las reuniones, 
capacitaciones y eventos 
convocados por la Red de 
Bibliotecas y la Dirección de 
Cultura. 

Actividad: Reuniones, capacitaciones y eventos 

convocados por la Red de Bibliotecas y la Dirección de 

Cultura.  

Metodología: Participé virtualmente y presencialmente en 

las reuniones del IDECUT y la reunión general de cierre de 

la Red de Bibliotecas.  

Lugar: Biblioteca Hoqabiga presencial. 

Fecha: 4, 6 y 11 de diciembre (Entrega de la Migración de 

Koha 17 y 21 a la versión 23). (Reunión General de la Red 

de Bibliotecas). 

Población beneficiada: Equipo de trabajo de la Red de 

Bibliotecas. 

Cantidad: 8 personas (Reunión del IDECUT) y 29 personas 

(Reunión de la Red de Bibliotecas). 



Logro significativo:  

 Conocer los avances de la primera migración 

masiva. 

 Recibir la base de datos Koha versión 23 ya con la 

fusión de los kohas versiones 17 y 21.  

 Hacer un balance de los logros alcanzados en el 

año 2024 en la Red y proyectar los retos del año 

2025 

8. Apoyar el control de 
inventarios, cuidado y buen uso 
de los bienes de la Red de 
Bibliotecas, cuando a ello 
hubiere lugar. 

Actividad: Control de inventarios, cuidado y buen uso de 

los bienes de la Biblioteca Hoqabiga 

Metodología: Esta actividad no la realicé en este periodo 

porque se dio prioridad a la migración de Koha versión 23. 

Fecha: N/A 

Población beneficiada: N/A 

Cantidad: N/A. 

Logro significativo: N/A 

9. Llevar a cabo el cumplimiento 
de las metas asignadas para el 
desarrollo de las actividades, así 
como los tiempos, cronogramas 
e informes acordados con el 
supervisor del contrato, según 
las necesidades del servicio. 

Actividad: cumplimiento de las metas asignadas para el 

desarrollo de las actividades, así como los tiempos, 

cronogramas e informes. 

Metodología: Di alcancé a las metas y obligaciones 

establecidas para dar cumplimiento al contrato. 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga 

Fecha: 3 de diciembre al 20 de diciembre del 2024. 

Población beneficiada: Usuarios de las Red de 

Bibliotecas y compañeros de la misma 

Cantidad: N/A 

Logro significativo: Dando cumplimiento a las metas se  

fortalecen los diferentes programas y servicios de la Red de 

Bibliotecas del Municipio. 

 
 
Relación de evidencias: se relacionan a continuación las fotos y formatos que dan cuenta dl desarrollo del contrato 
de acuerdo a lo establecido 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Fotos 
 
Actividad 1: Seleccionar y Evaluar Material Bibliográfico.  

5 y 6 de diciembre: Selección de Libros donados para catalogar e ingresar a Koha versión 
23 
 
 
 
 

                         
 
 
 
 
 

 

Actividad 2 : Catalogar, Clasificar  
 

N° 
AUTOR 

100 
TÍTULO 

245 
CÓDIGO DE 

BARRAS 

1 Saramago, José Ensayo sobre la ceguera 024795 

2 Vargas Llosa, Mario Pantaleón y las visitadoras  024792 

3 Kedros, Elena  Lágrimas de cristal 023101 

4 Gaiman, Neil 
El cementerio sin lápidas y otras 
historias negras 

024783 

5 Lewis, C. S. Perelandra  024790 

6 Kirby, Jessi 
Las cosas que pasan por el 
corazón  

023664 

7 Kovacic, Fabián, 1966- 
Galeano : apuntes para una 
biografía  

024235 

8 Landaeta, César 
Cómo mandar a la gente al carajo 
en diez nuevas lecciones 

023665 

9 Kinney, Jeff El colmo  024761 

10 Gabriel García Márquez Relato de un náufrago 024764 

11 Inge Dougans Reflexología práctica 023148 

12 Silva Vallejo, Fabio  Mitos y leyendas del mundo 024368 

13 Maya, Jorge Yarce  
Valores para la paz : Soñar con 
un nuevo país  

022913 

14 Wagner, Robin S.  
Sara T : retrato de una joven 
alcohólica 

023227 

15 Mailer, Norman  El parque de los ciervos 024191 

16 Katie, Byron  Amar lo que es 024834 

17 Cann, Kate Contante y sonante 024219 

18 Antúnez, Patricia 
La reencarnación : ¿Esperanza o 
destino? 

024839 



19 
Galindo Steffens, 
Margarita  

Detrás de la lluvia 024438 

20 Gutierrez Pedreiro, Daniel Cantos a Silvana  024437 

21 Heredia, María Fernanda La lluvia sabe por qué  024198 

22 Capote, Truman  Música para camaleones 024366 

23 Abad Faciolince, Héctor Basura 024763 

24 Heitz, Markus  Las cinco estirpes 024836 

25 Monroe, Jack  
Histories reales de : 
supervivencia 

023230 

26 Ponce Sala, Lorenzo  Iniciación al ajedrez 024419 

27 Fuentes Fernándes, Oscar  
Cuatro pretextos : Antología 
Poética 

024355 

28 Austen, Jane  Orgullo y prejuicio 024420 

29 Darwin. Charles  El origen de las especies 024354 

30 Funke, Cornelia El señor de los ladrones 024356 

31 
Caballero Calderón, 
Eduardo  

Siervo sin tierra 024843 

32 Cepeda Samudio, Álvaro  La Casa Grande 024844 

33 Collins, Suzanne  Los juegos del hambre  024851 

34 Dobelli, Rolf  
El arte de pensar : 52 errores de 
lógica que es mejor dejar que 
cometan otros 

024367 

35 
Guillén Martínez, 
Fernando  

Estructura histórica, social y 
política de Colombia 

024357 

36 Apuleyo Mendoza, Plinio 
En que momento se jodio 
Colombia 

023228 

37 García Márquez, Gabriel  La hojarasca   025009 

38 Dayan, Eduardo  Palomas son tus ojos 023231 

39 Silva,  José Asunción  De sobremesa 023106 

40 Lewis, Clive Staples  Esa horrible fortaleza 024774 

41 Lewis, Clive Staples  Esa horrible fortaleza 024775 

42 Molins, Xavier  
Pasaporte hacia ningún lugar : 
una vuelta al mundo sin destino 

022911 

43 Martín, Cristina  El Club Bilderberg 024451 

44 Beevor, Antony  Stalingrado 024450 

45 Ovidio Metamorfosis 024832 

46 Vásquez-Zawadzki, Carlos Amares 023694 

47 
Sommer-Bodenburg, 
Angela  

Chocolatoski : un perro para mi 
cumpleaños 

024712 

48 Goscinny-Sempé  Los amigos del pequeño Nicolás  024711 

49 Sierra i Fabra, Jordi  
Una (estupenda) historia de 
dragones y princesas (más o 
menos)  

024718 

50  Reid, Michael S 
El continente olvidado : una 
historia de la nueva América 
Latina 

024453 

51 Cury, Augusto  
El vendedor de sueños : la novela 
que regala ilusiones 

024784 

52 Lewis, Clive Staples  
Cartas del diablo a su sobrino : 
Las cartas de Escrutopo 

024715 

53 
Rodríguez Barreto, 
Erasmo 

Li : la eternidad será poca para 
amarte  

025510 

54 Mujica, Elisa 
Cuentos para niños de La 
Candelaria 

  



57 Barber, Barrington  
Dibujo creativo : una guía 
práctica para usar lápiz, crayón, 
tinta y acuarela 

024440 

58 Budynas, Richard G.  
Diseño en ingeniería mecánica de 
Shigley 

024439 

59   Cuentos de ayer y de hoy   

60 Rodríguez, José  Pilates 024445 

61 Mara Visconti, Alina Rizzi 
Cómo hacer, decorar y vestir : las 
muñecas 

024448 

62 Arbeláez, Ana Paola Olinguito : El valiente 025930 

63 Carolina Villa Cortés Historias de mi pierna izquierda   

64 Blacker, Terence El Fugitivo 023285 

 

Actividad 3: Proceso de migración a versión actualizada de Koha creación de 
usuarios y claves para las Bibliotecas de la Red: 

 

 

          

 

             

 

 

El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II.       
 

 

 


