
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6384509 

Objeto del Contrato: 

“PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA APOYAR EL FORTALECIMIENTO DE LA 
GESTIÓN FINANCIERA Y DE RECAUDO, 
RELACIONADO CON ALGUNOS TRÁMITES DE LA 
SECRETARÍA DE HACIENDA” 

Contratista: LUZ MARINA CARDENAS POVEDA 

No. de Cedula 35.473.086 

Fecha Inicio del Contrato 
31 DE MAYO 
2024 

Fecha de 
Terminación 

30 DE 
OCTUBRE DE 
2024 

Periodo del Informe 01 DE JULIO DE 2024 – 31 DE JULIO DE 2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $28.500.000 

Valor a Pagar en este 
periodo 

$5.700.000 

Saldo por Pagar $17.100.000 

Pago No.  2 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, 
BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los 
siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de 
aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD 
CONTRATANTE 

VALOR MENSUAL DE 
LOS INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN 

CONTRATO 

   

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS 
APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

9470856900 JULIO 2024 

$287.500 

Pensión $0 

ARL $12.100 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. 
CO1.PCCNTR.6384509, me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el 
periodo 01 de JULIO de 2024 al 31 de Julio 2024, en mi condición de contratista 
conforme a lo siguiente:  
 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar en la elaboración 

y conservación de actas y 

soportes documentales de 

los comités que le sean 

asignados, en los cuales 

hace parte la Secretaría de 

-Apoye la elaboración de los documentos para el   

proceso de Armonización del presupuesto 2024 como 

exposición de motivos, cuadro en Excel de Acuerdo de 

adición y traslados armonización de fecha 15 07 2024, 

Acta de COMFIS. Todos los anexos de este informe se 

encuentran en un drive, en el siguiente 



Hacienda, tales como el 

COMFIS.  

 

enlace:   HACIENDA 2024 CONTRATO CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA 

CARDENAS POVEDA 

 
 

 2. Apoyo al seguimiento en 
cumplimiento de la meta 
del Plan de Desarrollo 
municipal de la secretaría 
de hacienda y apoyar en 
actividades necesarias 
para su actualización. 

 
-Apoye el seguimiento de la ejecución del consolidado 

del Plan de Acción Actual 2024 para la Secretaria de 

Hacienda. En este Plan se clasificó la meta en 3 

productos: servicios para la comunidad, sociales y 

personales; servicios prestados a las empresas y 

servicios de producción; y servicios prestados y 

asesoramiento tributario empresarial. El valor asignado 

para cumplir esta meta fue de (UN MIL CIENTO 

VEINTISIETE MILLONES QUIMIENTOS NOVENTA Y 

TRES MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS 

M/CTE. $1.127.593.251. 

Todos los anexos de este informe se encuentran en 

un drive, en el siguiente enlace: HACIENDA 2024 CONTRATO 

CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA 

 

3. Apoyar la revisión de la 
información recopilada 
relacionada con los 
acuerdos proyectados para 
dar avance a las metas del 
Plan de Desarrollo 
municipal que tengan como 
finalidad el fortalecimiento 
de la gestión financiera y 
de recaudo. 
 
 

- Asistí a reunión con profesionales de la SPCAC  que 

están a cargo de la meta de Propiedad Horizontal  para 

programar  los eventos que se van a realizar con el 

tema Alcaldía a tu Conjunto. Se programó el primer 

evento el 24 de agosto que se va a hacer en el conjunto 

Luna Terra. En este evento se va a tener las personas 

encargadas de llevar una oficina móvil desde la 

secretaria de Hacienda para que las personas que 

deseen hacer el pago de Impuesto predial o de 

Industria y Comercio lo puedan hacer desde su sitio de 

vivienda. También se va a socializar  los descuentos a 

que van a tener derecho por el proyecto de Alivios 

Tributarios” HACIENDA 2024 CONTRATO CO1.PCCNTR.6384509 LUZ 

MARINA CARDENAS POVEDA. 

 

4. Brindar apoyo en la 
recopilación de 
información, elaboración 
de informes y hacer 
seguimiento al 
cumplimiento de los 
compromisos adquiridos a 
nivel interno y en los planes 
de mejoramiento, lo cual 
será soportado a través de 
copias de actas, 
fotografías, listados de 
asistencia. 

-Apoyé el seguimiento para elaboración de la circular 

para establecer el paso a paso desde la recepción de 

las cuentas por pagar hasta la terminación del pago de 

estas. Esta circular fue emitida desde la Dirección 

Financiera - Presupuesto, y Tesorería.  

Todos los anexos de este informe se encuentran en 

un drive, en el siguiente enlace: HACIENDA 2024 CONTRATO 

CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA 

 
 

 

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1


6. Apoyar en la realización 

de las actividades 

administrativas para 

fortalecer y actualizar el 

sistema de gestión de 

calidad y planeación 

estratégica 

-Apoyé en la culminación de las respuestas para 

Control Interno de planes de Mejoramiento en el 

“Formato Informe de Acciones Cumplidas de los Planes 

de Mejoramiento del Control Interno”.  La Respuesta se 

envió desde el correo del director Financiero - Pablo 

Felipe Rodríguez. 

 

Todos los anexos de este informe se encuentran en un 

drive, en el siguiente enlace: HACIENDA 2024 CONTRATO 

CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA 

- Apoyé en la proyección de  oficio para dar Respuesta 

a Control Interno al Dr. Carlos Andrés Rodriguez a 

correo de fecha junio 6 de 2024 “Plan Auditoría Interna 

Proceso Gestión Fiscal”.  En este oficio se dio 

continuidad a las respuestas que están pendientes de 

ser atendidas.  

Adjunto oficios desde la Secretaria de Hacienda, las 

respuestas de la Oficina de las TIC, de HAS y el 

profesional Euclides Gómez Forero. 

 

   

 

Todos los anexos de este informe se encuentran en 

un drive, en el siguiente enlace: HACIENDA 2024 CONTRATO 

CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA 

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1


-Apoyé la organización para contestar las respuestas 

del cuestionario solicitado por la Contraloría General de 

la Republica para dar respuesta a la Solicitud de 

Información 01 – Auditoría de Cumplimiento SGP 

Departamento de Cundinamarca y Municipio de Chía, 

Vigencia 2023. El cuestionario se desarrolló teniendo 

en cuenta los sectores.  A la secretaria de Hacienda le 

correspondió el capítulo II. PRESUPUESTO Y 

FINANCIERA que corresponden a las preguntas de la 

16 a la 30 y la No. 62 que corresponde al capitulo IV. 

PROPOSITO GENERAL. Estas repuestas están 

archivas en un drive que se denomina Ac_Chia_V2023.  

 

En este cuadro esta distribuido las preguntas como 

fueron asignadas a cada funcionario para su respectiva 

respuesta. 

Todos los anexos de este informe se encuentran en 

un drive, en el siguiente enlace: HACIENDA 2024 

CONTRATOCO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA 

-Apoye en dar respuesta a encuesta SGP 2023 detalle 

del gasto de Inversión-Planeación Departamental, esta 

encuesta está proyectada a cuantificar por sectores 

los gastos e Inversiones de SGP en los 

departamentos de Cundinamarca. Todos los anexos 

de este informe se encuentran en un drive, en el 

siguiente enlace: HACIENDA 2024 CONTRATOCO1.PCCNTR.6384509 

LUZ MARINA CARDENAS POVEDA 

   

 

 

7. Las demás que sean 

requeridas por parte del 

supervisor, que tengan 

relación con el alcance del 

objeto contractual. 

 
-  Apoye la revisión de algunos contratos nuevos y las 

adiciones de contratistas para el plan de Contratación 

Secretaría de Hacienda Municipio de Chía. Estos 

contratos y adiciones esta proyectados hasta el 30 de 

diciembre 2024. Todos los anexos de este informe se 

encuentran en un drive, en el siguiente enlace: HACIENDA 

2024 CONTRATO CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA. 

 

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1


 

 
- Apoye  la organización y proyeccion del oficio para 

dar respuesta al Conceja Edwin Fuentes donde se dio 

respuesta al radicado 20249999923744.  Todos los 

anexos de este informe se encuentran en un drive, en 

el siguiente enlace: HACIENDA 2024 CONTRATO 

CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA. 

 

 
 

-Proyecté oficio para dar respuesta a radicado 

20249999917871 de la Secretaria de Participación 

Ciudadana Todos los anexos de este informe se 

encuentran en un drive, en el siguiente enlace: HACIENDA 

2024 CONTRATO CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA 

 

 
-Proyecte oficio para dar respuesta a TECNOCHIA 

UNION TEMPORAL con asunto solicitud liquidación de 

retenciones, descuentos, impuestos, etc., con Oficio radicado No. 

2024999992349. HACIENDA 2024 CONTRATO CO1.PCCNTR.6384509 LUZ 

MARINA CARDENAS POVEDA 

 

 
 

 
- Apoyé la recolección de la información de Recaudos, 

Compromisos y Saldos por ejecutar de Espectáculos 

Públicos de los años de 2018-2023.Todos los anexos 

de este informe se encuentran en un drive, en el 

siguiente enlace: HACIENDA 2024 CONTRATO CO1.PCCNTR.6384509 

LUZ MARINA CARDENAS POVEDA 

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1


 
 
 
- Apoyé la recolección de la información de los 

traslado  de SGP para el Resguardo Indígena de los 

años 2014 al 2023 y la certificación a junio 2024 

Todos los anexos de este informe se encuentran en 

un drive, en el siguiente enlace: HACIENDA 2024 CONTRATO 

CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA 

 

 
 

 
- Envié correo para solicitar a Función Pública 

Profesional Grado 3 a partir del 15 de julio 2024 para 

cubrir la vacante de la profesional Ximena Mercedes 

Vanegas. Todos los anexos de este informe se 

encuentran en un drive, en el siguiente enlace: HACIENDA 

2024 CONTRATO CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA CARDENAS POVEDA 

 
 

 
 

- Proyecte oficio para solicitar información a SEYGOB 

sobre Usuarios y Roles. Todos los anexos de este 

informe se encuentran en un drive, en el siguiente 

enlace: HACIENDA 2024 CONTRATO CO1.PCCNTR.6384509 LUZ MARINA 

CARDENAS POVEDA 

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luz_cardenas_chia_gov_co/EsU-MPw4nuZOkBRPmWMOKwMB4LuUOovxoAiEufHPexdhsQ?e=ZfnOg1


 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 
_______________________________ 

  LUZ MARINA CARDENAS POVEDA 

Contratista 


