
INFORME DE ACTIVIDADES  
 
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6384382 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR 
APOYO CON EL DESARROLLO DEL PROGRAMA PRISMA 
LITERARIO Y EN LO RELACIONADO CON EL FORTALECIMIENTO 
DE LAS PRÁCTICAS DE LECTURA Y ESCRITURA Y LA ORALIDAD A 
TRAVÉS DE TALLERES, EVENTOS LITERARIOS POR LA RED DE 
BIBLIOTECAS PÚBLICAS DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista: Luis Eduardo Correa 

No. de Cedula 7212414 

Fecha Inicio del Contrato 
04/06/2024 

Fecha de 
Terminación 

18/08/2024 

Periodo del Informe 04 de junio del 2024 al 03 de julio del 2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato OCHO MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE 
($8.750.000) 

Valor a pagar en este periodo TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($3.500.000) 

Saldo por Pagar CINCO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE 
($5.250.000) 

Pago No.  001 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 
4560847800 Junio 

$175.300 

Pensión Certificado pensión  $7.400 

ARL 0 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato Nº CO1.PCCNTR.6384382, me permito relacionar 

las actividades ejecutadas durante el periodo 04 de junio del 2024 al 03 de julio del 2024, en mi condición de 
contratista conforme a lo siguiente:  
 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 

1. Brindar asesoría en el desarrollo 
de los programas de lectura, 
escritura y oralidad dirigidos a la 
población vulnerable en las 
Bibliotecas de la Red, Fundaciones 
e Instituciones Educativas. 
 

Nombre: CLUB DE LECTURA 

Metodología: leer en voz alta, por capítulos, el libro del escritor Gabriel 

García, haciendo pausas planeadas para formular preguntas a las 

personas y motivar a la reflexión de los temas que componen la obra 

literaria, incentivando la participación y el análisis, además de utilizarlo 

como base argumental para ejercicios de teatro. 

Lugar: Fundación Integrarte; Fundación San Antonio 

Fechas: 11,12,17,19,24,26 junio, 2 y 3 de julio 
Población beneficiada: adultos vulnerables (57 mujeres, 57 hombres) 

adultos mayores vulnerable (48 mujeres, 72 hombres) 
Logro significativo: los asistentes al taller mejoran sus destrezas en la 

expresión oral. 



 

Nombre: LECTURA COMPRENSIVA 

Metodología: la actividad inicia leyendo en voz alta capítulos 

del libro escogido “La Vorágine”, en seguida, se le pide a 

los participantes que formen 3 grupos, para continuar con 

la lectura y análisis del argumento de la historia. 

Lugar: Fundación Génesis. 

Fechas: 14, 21 y 28 de junio 

Población beneficiada: juvenil (39 mujeres; 9 hombres) adultos (0 

mujeres; 90 hombres) 
Logro significativo: los usuarios conocen la obra “La Vorágine” y 

discuten acerca de ella.  

 

 Nombre: CONOZCAMOS LA FAUNA 

Metodología: guiar a los participantes para que vayan 

clasificando a los animales en: ovíparos, mamíferos, 

carnívoros, herbívoros, salvajes, domésticos. En seguida, 

se realiza un ejercicio para motivar a las personas a que 

hablen acerca de ¿qué saben acerca de los animales 

representados en esos juguetes?   

Lugar: Biblioteca la Balsa; Jardín Infantil Aprendiendo a 

Jugar. 

Fechas: 06 y 20 de junio. 

Población beneficiada: adultos (6 mujeres, 7 hombres); infantil (40 

mujeres; 40 hombres) 

Logro significativo: las personas asistentes se sienten en confianza 

para dialogar y participar activamente en el desarrollo del taller.  

 

Nombre: LECTURA EN VOZ ALTA DE CUENTOS 

INFANTILES.  
Metodología: se narran cuentos de animales domésticos, guiando a los 

participantes a que identifiquen el mensaje central de cada uno. Se 

motiva a los niños y niñas a que les cuenten las historias que 

aprendieron en esta actividad a sus familiares, amigos, profesores, etc. 

Lugar: Biblioteca Bojacá 

Fechas: 6 de junio. 

Población beneficiada: infantil (14 mujeres; 8 hombres) 
Logro significativo: disfrutar de la lectura oral. 

 

Nombre: TÍTERES CON VALORES. 

Metodología: contar la anécdota del burro a través de la humanidad, 

desde el burro en Europa, tierra santa hasta el burro en Colombia. 

Después, se cuenta la anécdota del perro en la ciudad, las razas y el 

entrenamiento al cual son sometidos para realizar las diferentes 

labores. 

Lugar: Biblioteca José Joaquín Casas/ Biblioteca 

Hôqabiga. Hora de cuento. 

Fechas: 13 y 22 de junio 

Población beneficiada: infantil (18 mujeres; 17 hombres); adultos (6 

mujeres; 2 hombres); 
Logro significativo: las personas que asisten al taller se divierten con 

los títeres mientras aprenden valores a través de la lectura.  

2. Aportar conocimientos para la 
sistematización de experiencias del 
programa Prismas Literarios para la 
actualización del plan municipal de 
lectura, escritura y oralidad. 

Nombre: SISTEMATIZACIÓN DE EXPERIENCIAS 

PRISMAS LITERARIOS 
Metodología: se sistematiza las experiencias de 6 talleres por medio de 

los documentos “Guia de Desarrollo Taller de Promoción LEO”, 

“Solicitudes promotores 2024” en los cuales se describen las 



 particularidades que surgen en el desarrollo de los talleres y 

actividades.   

Lugar: RBPMC 

Fechas: permanente 
Población beneficiada: población vulnerable. 
Logro significativo: sistematizar las experiencias vividas durante los 6 

talleres ejecutados.  

3. Apoyar el desarrollo de los 
eventos literarios de la Red de 
Bibliotecas. 
 

Nombre: ENCUENTRO CON EL AUTOR 

Metodología: presentar y apoyar el desarrollo del evento literario 

“Encuentro con el autor” con la escritora invitada quien relata el camino 

que ha transitado en el mundo de la literatura escribiendo cuentos, 

poemas, décimas, etc.  

Lugar: Biblioteca Bojacá 

Fechas: 25 de junio 
Población beneficiada: jóvenes 
Logro significativo: las personas conocen y socializan con la escritora 
invitada, mientras son motivados frente a la escritura.    

4.Producir podcasts literarios 
dirigidos a la población vulnerable 
del municipio de Chía. 

Nombre: REUNIONES PODCAST DE PROMOTORES. 

Metodología. reunión de promotores de la RBPMC en donde se discute 

la planeación con respecto a las transmisiones en vivo que se harán de 

la biblioteca sonora.  

Lugar: biblioteca Hôqabiga. 

Fechas: 05 y 26 de junio.   
Población beneficiada: Infantil, juvenil, adulto, adulto mayor, etnias, 

vulnerable, discapacidad.  
Logro significativo: planeación del programa en vivo para la Biblioteca 
Sonora  

5. Brindar apoyo en el desarrollo del 
programa Formación de 
Formadores en prácticas de lectura, 
escritura y oralidad de la Red de 
Bibliotecas. 

Nombre: APOYAR EL PROGRAMA DE FORMACIÓN DE 

FORMADORES. 
Metodología: planear talleres para LEO6 (Donde nacen los cuentos) y 

LEO12 (Lecturas con criterio), los cuales serán programados por la 

dirección.  

Lugar: RBPMC. 

Fechas: 18 de junio 
Población beneficiada: infantil, juvenil, adulto. 
Logro significativo: proponer actividades para el desarrollo de los 

talleres LEO6 Y LEO 12, con temáticas de lectura en voz alta con 

interpretación de cuentos y lectura crítica respectivamente.  

6. Apoyar la difusión de los 
programas y servicios de la Red de 
Bibliotecas. 

Nombre: PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN DE LA 

PROGRAMACIÓN DE LA RBPMC. 
Metodología: recibir la información de actividades programadas por la 

RBPMC y compartirla a los grupos de personas con quienes se trabaja 

en las diferentes actividades realizadas en fundaciones e instituciones 

Lugar: fundaciones, instituciones educativas, centros 

sociales, bibliotecas.  
Fechas: permanente.  
Población beneficiada: infantil, juvenil, adulto, adulto mayor, 

discapacidad.  
Logro significativo: los usuarios se mantienen informados acerca de las 
diferentes actividades que componen el calendario de la RBPMC. 

7. Aplicar mecanismos para medir la 
satisfacción de los usuarios con el 
desarrollo de los talleres y eventos 
literarios. 

Nombre: MECANISMOS PARA MEDIR LA SATISFACCIÓN 

DE LOS USUARIOS.  
Metodología: se comparte el enlace para ingresar al formulario “Porque 

tu opinión cuenta” a las instituciones y fundaciones en la cuales he 

realizado actividades de promoción de lectura, para que los usuarios 



puedan expresar sus cometarios frente a su experiencia con la 

actividad.  

Lugar: fundaciones, instituciones educativas, centros 

sociales, bibliotecas. 
Fechas: permanente. 
Población beneficiada: infantil, juvenil, adulto, adulto mayor, 

discapacidad. 
Logro significativo: medir la satisfacción de los usuarios con respecto a 
las actividades y talleres realizados.  

8. Participar en las reuniones, 
capacitaciones y eventos 
convocados por la Red de 
Bibliotecas y la Dirección de Cultura. 

Nombre: REUNIÓN GENERAL RBPMC. 

Metodología: asistir a la reunión dirigida por la jefe, con la presencia del 

director de cultura, para socializar temas relacionados a planes y 

estrategias que se desarrollarán para cumplir las metas y objetivos de 

la RBPMC.  

Lugar: Biblioteca Hôqabiga 

Fechas: 12 de junio 
Población beneficiada: equipo de trabajo RBPMC 
Logro significativo: socializar temas concernientes al cumplimiento de 
metas y objetivos de la RBPMC. 
 

Nombre: REUNIÓN GENERAL PARA PROMOTORES.  

Metodología: participar en la reunión presencial dirigida por la jefe, para 

hablar de las metas de los programas de promoción de Lectura, 

Escritura y Oralidad para el año 2024.  

Lugar: Biblioteca Hôqabiga 

Fechas: 12 de junio 
Población beneficiada: equipo de promotores RBPMC 
Logro significativo: comunicar información del cumplimiento de metas y 
objetivos de la RBPMC. En promoción LEO.  
 

Nombre: CAPACITACIÓN INTELIGENCIA ARTIFICIAL 

COMO APOYO A LA LABOR PEDAGÓGICA.   
Metodología: asistir a la capacitación en la cual se descubren distintas 

herramientas y aplicaciones de inteligencia artificial, que se pueden 

utilizar en la planeación de talleres y actividades.   

Lugar: Plataforma virtual 

Fechas: 19 de junio 
Población beneficiada: equipo de promotores RBPMC y usuarios. 
Logro significativo: aprender distintas herramientas que ayuden a la 
planeación y construcción de talleres y actividades de LEO.  
 

Nombre: EVENTO, FÚTBOL Y LITERATURA. 

Metodología: asistir a la charla “Fútbol y Literatura”, en donde se 

motiva el diálogo crítico, mostrando la relación que existe entre estas 

dos grandes pasiones.  

Lugar: Biblioteca Hôqabiga 

Fechas: 20 de junio 
Población beneficiada: usuarios de la RBPMC 
Logro significativo: descubrir la relación tan cercana entre el fútbol y la 
literatura.   
 

Nombre: SALIDA PEDAGÓGICA.  
Metodología: asistir a la salida pedagógica programada para visitar la 
biblioteca Luis Ángel Arango y el Museo del Oro, en donde se 
descubren procesos y actividades relacionadas con el mejoramiento 
del servicio bibliotecario. 

Lugar:  biblioteca Luis Ángel Arango y el Museo del Oro 

Fechas: 28 de junio 



Población beneficiada: equipo de promotores RBPMC 
Logro significativo: conocer procesos y actividades para el mejoramiento 
de la atención en bibliotecas. 
 
 

9. Cumplir con las metas asignadas 
para el desarrollo de las actividades, 
así como los tiempos, cronogramas 
e informes acordados con el 
supervisor del contrato, según las 
necesidades del servicio. 

Nombre: cumplimiento de metas, actividades, tiempo y 

cronogramas asignados por la dirección de la RBPMC.  

Metodología: se atiende con diligencia a los requerimientos, programas 

y actividades convocados por la Red, así como también se elaboran los 

informes del primer mes de contrato.  

Lugar: RBPMC, fundaciones, instituciones. 

Fechas: junio 
Población beneficiada: equipo RBPMC 
Logro significativo: cumplir con los requerimientos, apoyos y demás 
necesidades de la RBPMC.  

 
 
Relación de evidencias: se relacionan a continuación las fotos y formatos que dan cuenta del desarrollo del contrato 
de acuerdo a lo establecido. 
 
Fotos (En orden de obligación, 2 o 3 pequeñas, con pie de foto: nombre y lugar de la actividad) 
 

OBLIGACIÓN 1 
 
CLUB DE LECTURA  

Lugar: Fundación Integrarte; Fundación San Antonio  

Fechas: 11,12,17,19,24,26 junio, 2 y 3 de julio  

 
 

 

LECTURA COMPRENSIVA 

Lugar: Fundación Génesis. 

Fechas: 14, 21 y 28 de junio 

 
 

 

 

 
CONOZCAMOS LA FAUNA  

Lugar: Biblioteca la Balsa.  

Fechas: 20 de junio.  



 
 

 

LECTURA EN VOZ ALTA DE CUENTOS INFANTILES.   

Lugar: Biblioteca Bojacá  

Fechas: 6 de junio.  

 
 

 

JUGUEMOS CON LA FAUNA  

Lugar: Jardín infantil Aprendiendo a Jugar.  

Fechas: 06 de junio.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 TÍTERES CON VALORES.  

Lugar: Biblioteca José Joaquín Casas/ Biblioteca Hôqabiga  

Fechas: 13 y 22 de junio  



 
 
 

OBLIGACIÓN 3 
ENCUENTRO CON EL AUTOR  

Lugar: Biblioteca Bojacá  

Fechas: 25 de junio  

 
 
 

OBLIGACIÓN 4 
REUNIONES PODCAST DE PROMOTORES. 

Lugar: biblioteca Hôqabiga. 

Fechas: 05 y 26 de junio.   

 
 
 
OBLIGACIÓN 8 
REUNIÓN GENERAL RBPMC.  

Lugar: Biblioteca Hôqabiga  

Fechas: 12 de junio  

  



 

REUNIÓN GENERAL PARA PROMOTORES.   

Lugar: Biblioteca Hôqabiga  

Fechas: 12 de junio  

 
 
CAPACITACIÓN INTELIGENCIA ARTIFICIAL COMO APOYO A LA LABOR 
PEDAGÓGICA.    

Lugar: Plataforma virtual  

Fechas: 19 de junio  

 
 
EVENTO, FÚTBOL Y LITERATURA. 

Lugar: Biblioteca Hôqabiga 

Fechas: 20 de junio 

 
 
 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 7212414
LUIS EDUARDO CORREA

CHIA CUNDINAMARCA
CARRERA 9#14-84 CS 9 VILLA 3333333

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4560847800 I-INDEPENDIENTES
junio

2024

junio

2024
11

2024/07/15 4071506428

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VAC
X

IGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

901037916 MIN002 MIN002-ADRES-REGIMEN EXCEPCION $ 175.3001

SUBTOTAL: $ 175.3001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

890903790 14-11 14-11 - ARL SURA $ 7.4001

SUBTOTAL: $ 7.4001

VALOR MORA: $ 1.600

VALOR SIN MORA: $ 181.100

TOTAL PAGADO: $ 182.700
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