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CERTIFICA

Que la Seforita KAROL DANIELA SUTA OSPINA, identificada con Cédula de Ciudadania
Numero 1.072.641.944 de Chia/Cundinamarca, prestd sus servicios en PROMAAPSY
S.A.S desde el 01 de diciembre del 2022 al 30 de diciembre del 2023 en los siguientes

cargos:

CARGO FUNCIONES

Atencién y servicio al cliente

Apoyo y gestion de correspondencia

Atencion y recepcidn de ilamadas

Apoyo en la organizacibn de archivo,
‘ mantenimiento y actualizacién de bases de datos

Apoyo para la gestion y agendamiento de citas

e Apoyo en la organizacion de reuniones:

convocatoria, asistencia técnica, diligenciamiento
Auxiliar Administrativa de actas y planillas.
e Apoyo en la seleccion y contratacion de personal
para diferentes areas

| e Apoyo en la liquidacién de Nomina y liquidacién
| de planilla de aportes y vacaciones

e Apoyo en la ejecucion del SIG: Capacitaciones,
inducciones, entrega de epp, tramite de
incapacidades y revision de actividades de |

' bienestar.

Este certificado se expide a solicitud del interesado(a) en la ciudad de Chia,

Cundinamarca a los 10 dias del mes de mayo de 2024.
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