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INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A 
LA GESTIÓN 

 
Número del Contrato:  6383863 

Objeto del Contrato: 

Prestar servicios de apoyo a la gestión, en los 
acompañamientos por asesorías técnicas y jurídicas 
que realice la secretaria de participación ciudadana y 
acción comunitaria a los organismos de acción 
comunal de primer y segundo grado del municipio de 
chía, en cumplimiento de las funciones de inspección, 
vigilancia y control 
 

Contratista: Karol Daniela Suta Ospina 
No. de Cedula 1072641944 
Fecha Inicio del Contrato 05/06/2024 Fecha de 

Terminación 
04/09/2024 

Periodo del Informe 2 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato 9.315.000 
Valor Para Pagar en este 
periodo 

3.105.000 

Saldo por Pagar 3.105.000 
Pago No.  2 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, 
BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los 
siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de 
aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD 
CONTRATANTE 

VALOR MENSUAL DE 
LOS INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN 

CONTRATO 
ALCALDIA MUNICIPAL 

DE CHIA 
3.105.000 05/06/2024      

04/09/2024 
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS 
APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que 
corresponde el aporte 

Valor Pagado 

Salud 
5166255255 Julio 

162.500 
Pensión 208.000 
ARL 6.800 

 
 
 
 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. 6383863 me 
permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo de junio, en mi 
condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 
 
 
 



   

 

   

 

 
 
 
 
 
OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. Acompañar al 
equipo de trabajo 
en las visitas 
técnicas y jurídicas  
que programe la 
Secretaría de 
Participación 
Ciudadana y 
Acción 
Comunitaria en 
atención de las  
funciones 
asignadas por la 
ley comunal a los 
organismos 
comunales de 
primer y segundo 
grado.  
Esta obligación 
será sustentada 
mediante los 
soportes 
expedidos y 
evidencias de 
registro y  
fotográfica del 
apoyo realizado. 
 

 
 
Durante este periodo de tiempo se realizaron reuniones en donde realice 
el apoyo y acompañamiento técnico programado por la secretaria de 
participación ciudadana: 
 
30/07/2024: Asistencia al recorrido de iluminarias ILUSABANA con la 
presidenta de la junta de acción comunal Bochica junto con la secretaria 
Ing. Soledad Muñoz de Participación Ciudadana y Acción Comunitaria, 
en donde se realizó el recorrido y la revisión  por todo el sector  de cada 
una de las iluminarias, también se llevó a cabo la aclaración de 
inquietudes para estos, como: La oscuridad que se presentaba en algunos 
puntos por los árboles que estaban en el lugar ya que estos deberían ser 
podados por emserchia y la inseguridad que estos árboles generaban en 
el territorio.  
 
 
 



   

 

   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. Acompañar al 
equipo de trabajo 
en las visitas 
técnicas y jurídicas  
que programe la 
Secretaría de 
Participación 
Ciudadana y 
Acción 
Comunitaria en 
atención de las  
funciones 
asignadas por la 
ley comunal a los 
organismos 
comunales de 
primer y segundo 
grado.  
Esta obligación 
será sustentada 
mediante los 
soportes 
expedidos y 
evidencias de 
registro y  
fotográfica del 
apoyo realizado. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

02/08/2024: Asistencia al recorrido de iluminarias ILUSABANA con la  
presidenta de la junta de acción comunal chilacos junto con la secretaria 
Ing. Soledad Muñoz de Participación Ciudadana y Acción Comunitaria, 
en donde se realizó el recorrido por todo el sector y se realizó la 
revisión de cada una de las iluminarias, también se llevó a cabo la 
aclaración de inquietudes para estos, como: La solicitud de 
embellecimiento para el parque público de la séptima, solicitud de 
información acerca de dos predios y la inseguridad que se presentaba en 
distintos puntos por falta de iluminarias.  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

   

 

 
 
                                    
 

 
 
26/07/2024: Asistencia reunión JAC La primavera, aquí tratamos varios 
temas acerca de las funciones de los nuevos dignatarios, dudas que 
tenían de cuales eran sus funciones y como debían hacerlas. En la 
reunión también se presentaron varias inconformidades como la 
seguridad en el sector.  
 
 

 
 
 
 
 



   

 

   

 

2.Apoyar al equipo 
de trabajo en los 
acompañamientos   
individualizados a 
los organismos 
comunales en 
territorio y/o oficina, 
apoyando en la 
proyección de   
documentos y de 
respuestas por 
requerimientos 
dejando evidencia 
por medio de actas, 
registros de   
asistencia y correos 
electrónico 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En este periodo, apoye al equipo en la proyección de documentos de los 
organismos de acción comunal  
  
03/08/2024: Elaboración de oficios donde se presentan los 
requerimientos para Emserchia, IDUVI, Dirección de servicios públicos 
y secretaria de obras públicas, que fueron solicitados por el recorrido de 
iluminarias con la junta de acción comunal Chilacos.   
 
 

  
 
 
 

 
 
 
 
 
 



   

 

   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
31/07/2024: Elaboración de oficios donde se presentan los 
requerimientos para: Dirección de servicios públicos, IMRD secretaria 
de obras públicas, que fueron solicitados por el recorrido de iluminarias 
con la junta de acción comunal Nuevo milenio y Bochica. 
  

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 



   

 

   

 

 
 
 
 
 
3. Asistir al equipo 
de trabajo en las 
intervenciones de la 
secretaría   
de Participación 
Ciudadana y Acción 
Comunitaria en el 
marco de las 
acciones de control 
que realice   
a los organismos 
comunales en 
atención a la norma 
comunal vigente, y 
apoyar en la 
actualización   
de las novedades 
reportadas por 
actualización de 
dignatarios. Esta 
obligación será 
soportada   
mediante 
notificaciones 
recibidas y los 
registros o 
actualizaciones 
realizadas 
(pantallazos en   
informes).  
 

 
En este periodo de tiempo realice acompañamiento a las intervenciones 
de la secretaria de participación ciudadana y acción comunitaria en el 
marco de las acciones de control que realice a los organismos 
comunales.  
 
26/07/2024: Asistencia reunión JAC La primavera, aquí tratamos varios 
temas acerca de las funciones de los nuevos dignatarios y las 
actualizaciones, dudas que tenían de cuáles eran sus funciones y como 
debían hacerlas. En la reunión también se presentaron varias 
inconformidades como la seguridad en el sector. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
  
  
  
  
  



   

 

   

 

  
  
  
  
  
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Colaborar en la 
elaboración de 
informes, bases de 
datos, de acuerdo 
con las necesidades 
de la Secretaría de 
Participación, de 
igual forma en 
convocatorias 
ciudadanas, 
notificaciones, 
proyección de oficios 
etc. Esta obligación 
será soportada 
mediante el 
aporte en la 
elaboración de 
documentos, reporte 
de notificaciones y 
archivo magnético 
de convocatorias 
con fecha y hora. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Durante este periodo de tiempo realice la proyección de oficios y apoyo 
a las convocatorias de la secretaría de participación ciudadana  
 
02/08/2024 Elaboración de oficio invitación formal para el Consejo 
municipal de juventudes para el segundo encuentro de “alcalde en 

acción territorial”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
02/08/2024: Elaboración de oficio invitación formal para el Gobierno 
Municipal Estudiantil para el segundo encuentro de “alcalde en acción 

territorial”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Colaborar en la 
elaboración de 
informes, bases de 
datos, de acuerdo 
con las necesidades 
de la Secretaría de 
Participación, de 
igual forma en 
convocatorias 
ciudadanas, 
notificaciones, 
proyección de oficios 
etc. Esta obligación 
será soportada 
mediante el 
aporte en la 
elaboración de 
documentos, reporte 
de notificaciones y 
archivo magnético 
de convocatorias 
con fecha y hora. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

02/08/2024: Elaboración de oficio invitación formal para la plataforma 
municipal de juventudes para el segundo encuentro de “alcalde en 

acción territorial”. 
 
 

 
 
10/07/2024: Realización de convocatoria para la actividad y desfile de 
la conmemoración 20 de julio, con la participación de la mesa de niños, 
niñas y adolescentes de la secretaria de participación ciudadana y acción 
comunitaria.  
 

 

 
 
 
 



   

 

   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
4. Colaborar en la 
elaboración de 
informes, bases de 
datos, de acuerdo 
con las necesidades 
de la Secretaría de 
Participación, de 
igual forma en 
convocatorias 
ciudadanas, 
notificaciones, 
proyección de oficios 
etc. Esta obligación 
será soportada 
mediante el 
aporte en la 
elaboración de 
documentos, reporte 
de notificaciones y 
archivo magnético 
de convocatorias 
con fecha y hora. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
19/07/2024: Elaboración de base de datos de la mesa de niños, niñas y 
adolescentes y grupos poblacionales como: Mujeres y grupos religiosos.  
 
 

 
 

 
 
 
01/08/2024: Asistencia a la reunión para presentar avances de tareas 
que habían quedado estipuladas en la reunión del día 24 de julio, 



   

 

   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

presente avances de la construcción de base de datos para la 
organización de grupos religioso y mujeres.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. Ayudar al equipo 
de trabajo en las 
acciones de 
implementación de 
estrategias de la 
meta, para el  
fortalecimiento 
comunal 
(comunalitos, 
jóvenes y 
adolescentes, 
mujeres) entre otras, 
encaminadas a la 
promoción de la 
participación 
ciudadana, de igual 
forma, apoyar las 
acciones de gestión 
de  
recursos mediante 
actas, listados de 
asistencia y correos 
electrónicos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
En este periodo de tiempo, apoye en las estrategias para fortalecer la 
meta de la secretaria de participación ciudadana.  
 
24/07/2024: Asistencia a la reunión con el equipo de mesa de 
participación de niños, niñas y adolescentes junto con el equipo de 
grupos poblacionales. En esta reunión socializamos acerca de cómo era 
La construcción de la mesa de participación de niños, niñas y 
adolescentes, para esto llegamos a la proyección de tareas como: buscar 
diferentes grupos poblacionales, comunicar y generar lazos con el 
gobierno municipal estudiantil, el consejo municipal de juventudes y la 
plataforma de juventudes del municipio de chía  
 

 
 
27/07/2024: Asistencia a la actividad de preparación de gomitas con la 
participación de la mesa de niños, niñas y adolescentes junto con 
comunalitos, con esto dándole fortalecimiento a la organización 
comunalitos que hacen parte de la mesa de niños, niñas y adolescentes.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. Prestar atención al 
público  
en las instalaciones 
de la secretaría de 
Participación 
Ciudadana, como en 
los territorios, además 
de  
las obligaciones que 
le sean asignadas en 
cumplimiento de la 
misión del sector de 
participación,  
haciendo uso de 
equipos tecnológicos 
propios, los cuales 
deben encontrarse en 
buen estado para  
garantizar la 
oportunidad de 
entrega de productos 
y asumir los costos de 
desplazamiento para 
su  
desarrollo y 
ejecución. 
 

 
En este periodo de tiempo, preste atención al público en los territorios 
haciendo uso de mis propios equipos tecnológicos como el cómputo y 
también asumí los costos de mi desplazamiento para su desarrollo y 
ejecución. 
 
08/07/2024 Asistencia al apoyo del equipo para volanteo organizado por 
la secretaria de participación ciudadana y acción comunitaria del cierre 
vial que se registró en la vía chilacos del municipio de chía. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
08/07/2024 Asistencia al apoyo del equipo para volanteo organizado por 
la secretaria de participación ciudadana y acción comunitaria acerca de 
la socialización para la actualización catastral. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

   

 

 



   

 

   

 

 

 

 

 

 
 
Adicionalmente se adjunta acta y planilla como soportes  

 
 
 
 

 
_________________________________ 

C.C:1072641944 
 
El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del 
informe que se presenta. Este documento se entenderá presentado por el contratista 
cuando se realice su respectivo cargue en SECOP II. 
 
 
 



 
 

 

 

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS 

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 
 
 
 
 
 
 
 

Yo Karol Daniela Suta Ospina, identificado con cédula de ciudadanía No. 1072641944 

 En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se reglamenta 

parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por los artículos 

2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a la parte 2 del 

libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria, relacionados con la 

determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la 

retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad 

del juramento que: 

 
 

Para el cálculo de la retención en la fuente: 
 
 
 
 

No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 
 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

 

La presente certificación se firma a los 17 Días del mes de junio de la vigencia 2024. 
 
 

 

FIRMA:    

X 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1072641944
KAROL DANIELA SUTA OSPINA

CHIA CUNDINAMARCA
VDA LA BALSA SECTOR LOS CAOBOS 8550000

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades combinadas de servicios administrativ

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

5166255255 I-INDEPENDIENTES
julio 2024 julio 2024

0
2024/08/13 0677420098

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 208.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 208.000 $ 0 $ 208.000
SUBTOTALES: $ 208.000 $ 0 $ 208.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS008 EPS008-COMPENSAR 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 162.500
SUBTOTALES: $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 162.500

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 6.800 $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 6.800
SUBTOTALES: $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 6.800

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O
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M

B
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N
O

E
X
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R

A
N
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O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T
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T
D
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P
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S
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V
S

T

S
LN IG
E

LM
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V
A

C

A
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P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1072641944

SUTA
OSPINA
KAROL
DANIELA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE

$ 1.300.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.300.000

$ 208.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 208.000EPS008-
COMPENS
AR

30 $
1.300.000

$ 162.500 $ 0 $ 162.50014-11 -
ARL SURA

30 $
1.300.000

1701001 $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 377.300
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