
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES 

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR 6346287 

 
Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA ENSEÑANZA 
DE DANZA FOLCLÓRICA Y RUMBA PARA LOS PROGRAMAS DE 
EXTENSIÓN DE LA ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y 
CULTURAL DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista: CLAUDIA MERCEDES MARTINEZ CASTAÑEDA 

No. de Cedula 51.835.116 

Fecha Inicio del Contrato 21/05/2024 Fecha de Terminación 20/08/2024 

Periodo del Informe 21/06/2024 - 20/07/2024 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE 

PAGO 
Valor total del Contrato $9.600.000 

Valor a Pagar en este periodo $3.200.000 

Saldo por Pagar $3.200.000 

Pago No. 2 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 

40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 
   

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el 

aporte 

Valor Pagado 

Salud – compensar  

9468858431 
 

JUNIO 

163.900 

Pensión -  soporte 

ARL - Sura 6.800 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR 6346287, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 21/06/2024 - 20/07/2024, 
en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 
 
 
 
 
 
 

 

 



OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS 

 
 1. Prestar el servicio como instructor 
de Danza Folclórica y Rumba en el 
programa de extensión de la Escuela de 
Formación Artística y Cultural- EFAC. 2 

 

Se dio inicio, junto con los coordinadores del 

área de danza y extensión a las clases en 

casa de cultura, rumba adulto y adulto 

mayor, en extensión danza folclórica, en las 

diferentes instituciones educativas, 

fundaciones y acciones comunales del 

municipio de Chía: 

 

Institución Educativa Laura Vicuña 

Institución Educativa Diosa Chía 

Fundación FIPAD 

Acción Comunal Delicias Sur 

Acción comunal Las Acacias  

Dirección de cultura grupo adulto. 

Dirección de cultura grupo adulto mayor. 

 

 
 2. Brindar apoyo con la elaboración 

del plan de estudios, cronograma de 

ensayos y talleres a desarrollar en 

danza folclórica y Rumba en el 

programa de extensión en lo 

relacionado con la enseñanza de arte 

danzaría. 

 

Se da continuidad a los procesos de los 

grupos conformados así: 

 

-Grupo de Rumba adulto Dirección de 

cultura.  

-Grupo de Rumba adulto mayor 

Dirección de cultura. 

-Grupo de danza folclórica de 

discapacidad Fundación FIPAD. Dirección 

de cultura. 

- Grupo de danza folclórica adulto   

mayor   acción comunal Las Acacias. 

 

-Grupo de danza folclórica juvenil colegio 

Laura vicuña. 

- Grupo de danza folclórica juvenil 

colegio diosa chía. 

 

 
 3. Brindar apoyo con la planificación 

y organización del número de horas 

semanales de instrucción en danza 

folclórica y rumba para los programas 

de extensión de la EFAC, las cuales 

serán concertadas previamente con el 

supervisor del contrato y deberán 

soportarse a través de planillas de 

asistencia de los estudiantes, material 

fotográfico o cualquier otro medio 

destinado para tal fin. 

 

Se elaboraron las listas de asistencia con los 

datos de los alumnos para así poder controlar 

la asistencia oportuna de los mismos en las 

diferentes actividades que se proponen. 

 

Con respecto a la planificación y organización 

de la intensidad horaria se cumple con el total 

de horas requeridas. 

 

 

  
 
 



 
 4. Brindar apoyo en la realización de 

actividades teórico-prácticas desde el 

proceso de inicio y para el desarrollo 

técnico de la danza folclórica y rumba 

en los programas de extensión de la 

EFAC. 

-Se realizo clase con los siguientes grupos: 

 

-PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA 

 

-MARTES 25 de junio y 21 de Julio de 2024. 

 

-GRUPO DE DANZA FOLCLORICA FIPAD 

horario de 10:30 a 12:00. M. 

-Se trabajo estiramiento, calentamiento con 

música, se repasó el baile el san juanero, para 

presentación, repaso en casa de lo visto en 

clase estiramiento y llamado de asistencia. 

 

Se realizo muestra el día 28 de junio en el 

campinsito, de 9:30 a 12: 00.M. del baile el 

san juanero y la comparsa,  

 siendo todo un éxito y los alumnos muy 

motivados. 

 

 - GRUPO DE DANZA FOLCLÓRICA JUVENIL 

COLEGIO LAURA VICUÑA 

Se realizó presentación del programa y 

presentación del profesor y los alumnos. 

Trabajamos calentamiento con música 

variada, teniendo en cuenta ritmo, oído, 

musical, desplazamientos y coordinación. 

Corporal. Repaso en casa de lo visto en clase. 

Estiramiento y llamado de asistencia 

 

-GRUPO DE DANZA ADULTO MAYOR ACACIAS 

Se realizó estiramiento con música suave, 

calentamiento con diferentes ritmos populares 

trabajando coordinación corporal, 

desplazamientos, lateralidad y ritmo. 

Terminamos haciendo técnica de pasos de 

rumba criolla con paso ¾ en el puesto, con 

desplazamiento, giro derecho e izquierdo a 

nivel individual y en pareja. 

Repaso en casa de lo visto en clase y llamado 

de asistencia. 

 

 

-MIERCOLES 26 de junio y 03 Julio de 2024. 

-GRUPO DE RUMBA ADULTO 

-miércoles de 8:00 a9:30 

a.m.

  

Se realizo estiramiento, con música variada, 

calentamiento, con movimientos corporales   y 

de coordinación de movimientos, ritmo, oído 

musical, desplazamientos giros con música 

moderna, luego estiramiento y llamado de 

asistencia 



 

- GRUPO DE DANZA FOLCLORICA INFANTIL 

DELICIAS SUR. 

- Horario: miércoles de 3:30 a 5:00 p.m. 

Se realizo presentación de grupo, presentación 

del programa, trabajando calentamiento, 

movimientos básicos con música variada, paso 

básico de merengue con palmas y 

desplazamientos conociendo la capacidad 

dancística del grupo. Estiramiento y llamado 

de asistencia. 

 

-JUEVES 11 de Julio y 18 de Julio de 2024 

-GRUPO DE RUMBA ADULTO MAYOR. 

Horario: jueves DE 8:00 A 9:30 A.M. 

Se trabajo estiramiento, con música de bajo, 

medio y alta intensidad, realizando diferentes 

movimientos desplazamientos giros, 

trabajando lateralidad, ritmo y cuadros, a 

nivel individual. Estiramiento llamado de 

asistencia. 

 

-TERCERA Y CUARTA SEMANA- 

Del 09 de Julio al 21 de julio. Del 2024 

-MARTES 09 de julio y 16 de julio del 2024. 

-GRUPO DANZA FOLCLORICA DISCAPACIDAD 

-Horario: martes de 10:30 a 12:00 a.m. 

Se les felicito al grupo por su excelente 

muestra. 

Se trabajo estiramiento, con música suave, 

pasamos a realizar movimientos de 

coordinación, palmas marcando el compás de 

la música y a la vez desarrollar el ritmo y el 

oído musical. Técnica de pasos para montaje 

del paso doble. Estiramientos, repaso en casa 

de lo visto en clase y llamado de asistencia. 

 

-GRUPO DE DANZA FOLCLORICA   JUVENIL. 

 LAURA VICUÑA 

-horario: martes de 2:00 a 3:30 p.m. 

Se trabajo calentamiento con música afro, 

música popular y moderna, realizando 

movimientos coordinados y ala vez 

identificando ritmo y movimiento estiramiento, 

repaso en casa de lo visto en clase y llamado 

de asistencia. 

-GRUPO ACCION COMUNAL ACACIAS ADULTO 

MAYOR 

-horario: martes de 4:0 a 6.00p.m. 

Se trabajo estiramiento y calentamiento con 

música variada, pasamos a técnica de paso3/4 

en el puesto con giros, y desplazamientos en 

pareja y a nivel grupal estiramiento, repaso en 



casa de lo visto en clase y llamado de 

asistencia. 

 

-MIERCOLES 

- GRUPO DE RUMBA ADULTO. 

-miércoles 10 de julio y 17 de julio de 2024 

-horario: miércoles de 8:00 a9:30 a.m. 

 

-Se trabajo estiramiento con diferentes ritmos 

Populares y modernos, movimientos 

corporales, de pies desplazamientos, pasos 

individuales, desplazamientos, giros, trabajo 

en pareja coordinación de movimientos 

aplicándolos en pareja. Se trabajo cardio con 

palos de escoba ejercicios corporales de 

tonificación y coordinación estiramiento y 

llamado de asistencia. 

 

ACCION COMUNAL DELICIAS SUR GRUPO 

INFANTIL 

Horario miércoles de 3:30 a 4:30 p.m. 

Se realizo calentamiento con ritmos latinos y 

populares, con desplazamientos, palmas, 

giros, a nivel individual y a nivel grupal, 

trabajamos técnica de paso de la cumbia 

dejando repaso en casa. Estiramiento y 

llamado de asistencia.  

 

 

-JUEVES 

-GRUPO RUMBA ADULTO MAYOR 

-JUEVES DE 8:00 A 9:30 A.M. 

-Se realizó estiramiento, con música afro 

Trabajando coordinación de movimientos, 

sincronizados, con brazos, cuadros derecho e 

izquierdo, y diferentes desplazamientos y 

figuras lateral con dos y tres giros. Luego 

trabajamos con palos para lograr mejorar 

coordinación de movimientos, a la vez 

tonificar y hacer cardio. Estiramiento y 

llamado de asistencia. 

  

 

 



 
 5. Coadyuvar en la elaboración y 

desarrollo del plan de acción, con la 

finalidad de hacer seguimiento al 

aprendizaje a los danzantes, con la 

finalidad de elaborar y desarrollar un 

plan de acción que mejore los niveles 

individuales y colectivos. 

 

Inicialmente los grupos que se crearon se 

encuentran en proceso de aprendizaje de 

las bases dancísticas necesarias; una vez 

las mismas sean desarrolladas estarán listos 

para presentaciones e invitaciones a los 

diferentes festivales estudiantiles y de 

danza, en donde se evaluaran los ítems 

para los que se preparan actualmente. 

 

Con respecto al grupo de discapacidad, 

realizaron muestra el día 28 de junio en el 

campincito del baile el san juanero y la 

comparsa, obteniendo excelente muestra.  

 

 
 6. Verificar la asistencia de los 

inscritos en el programa de formación 

a través de los medios establecidos 

por la Dirección de Cultura, que 

permita soportar la asistencia a las 

clases. 

 

Se realiza seguimiento individual a los 

alumnos en cada una de las sesiones por 

medio de un listado de asistencia, cada uno 

de ellos debe firmar en la casilla 

correspondiente, dichos listados se suben al 

drive como evidencia. 

 
 7. Proponer mecanismos que eviten 

la deserción de los danzantes, tales 

como talleres didácticos, planes de 

mejoramiento y autoevaluaciones 

continuas, entre otras.  

 

La estrategia que se aplica para evitar la 

deserción de los danzantes es la motivación 

para las presentaciones que vienen, la 

responsabilidad adquirida en el puesto que 

ocupan en los montajes, el compromiso con 

ellos mismos y con el grupo al que 

pertenecen, evaluaciones cortas al inicio de 

las sesiones con respecto a lo aprendido en 

la sesión anterior, entre otras. 

 

8. Brindar apoyo integral y asistir en la 

organización operativa de eventos, 

festivales, concursos, Encuentros, 

reuniones, comités que adelante la 

Dirección de Cultura, de acuerdo con el 

objeto contractual. 

-Reunión el 15 de junio en el salón soati de 

cultura, a las 8:30 a 10:00 p.m. 

Temas a tartar: 

-cómo vamos a trabajar. 

-Reunión el día 29 de junio de 1:00 a 2:00p:m 

con el coordinador de extensión. 

Programar inscripciones y horario de 

vacaciones recreativas culturales. 

 

-Inscripciones: 

- jueves   04 julio sede yumbo de 2:00 a 5:00 

p.m. 

-Viernes 05 julio sede yumbo de 2:00 a 5:00 

p.m. 

-Equipo de apoyo vacaciones recreativas  



- Jueves 11 julio de 10:00a.m. a 12:30. m. 

sede alterna cultura, apoyo y dicte clase de 

baile a los niños de vacaciones recreativas.   

-  Viernes 12 julio de 9:30 a.m. a 12:00. m. 

Sede alterna cultura, apoyo y dicte clase de  

baile a los niños de vacaciones recreativas. 

-Sabado 13 de junio hora. 7.00 a.m.  reunión 

con el director de cultura y el coordinador de 

extensión. 

    

 
 
 
El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se 
presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista una 
vez se realice su respectivo cargue en SECOP  

 
 
 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS  

 
 

CONTRATO: CO1.PCCNTR 6346287 
CLAUDIA MARTINEZ 

 

Grupo de danza folclórica adulto FIPAD horario: martes de 10:30 a 12:00 .M. # 01. 

 

 



 

 

Grupo de danza folclórica juvenil I.E. Laura vicuña. Horario: martes de 2:00 a  3:30 
p.m.# 02 

 

 



 

Grupo de danza folclórica adulto mayor acción comunal Acacias. Horario: martes  
de 4:00 a 6:00 p.m. # 03 

 



 

Grupo de Rumba adulto. Horario: Miércoles de 8:00 a 9:30 a.m. # 04. 

 



 

Grupo de danza folclórica infantil acción comunal delicias sur. Horario: miércoles 
de 3:30 a 5:00 p.m. 

 



 

Grupo de Rumba adulto Mayor. Horario : jueves de 8:00 a 9:30 a.m.  # 05. 

 



 

Reunión 15 de junio salón soati cultura De 8:30 a 10:00 p.m. 

 

 



Reunión 29 de junio de 1:00 a 2:00 p.m. Programa de extensión. De 1:00 a 2:00 
p.m. 

 

Inscripciones: Vacaciones recreativas Yumbo 04 -  de julio 2:00 a 5:00 p.m. 
Viernes 05 de julio sede Yumbo de 9:00 a 12.m. 

 

 

 



 

Jueves 11 de julio vacaciones recreativas sede alterna de 10 :00 a 12:30 .m. 

 



 

Viernes 12 de julio vacaciones recreativas de 9:30 a 12:00.m 

 



Reunión 13 de julio  con el director  de cultura  y coordinador de extensión de 7:00 
a 8:00 a.m. 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 



 



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

1 CC 51835116 MARTINEZ 
CASTAÑEDA 
CLAUDIA MERCEDES

0 $0 $0 EPS008 30 $1,300,000 $162,500 CCF24 30 $1,300,000 $26,000 14-11 30 $1,300,000 $6,800 30 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $0 $0 $1,300,000 $162,500 $1,300,000 $26,000 $1,300,000 $6,800 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 51835116 MARTINEZ CASTAÑEDA CLAUDIA 
MERCEDES

INDEPENDIENTE PRINCIPAL CONJUNTO SAN MIGUEL 
CASA 2 EL CAIRO

CHIA-CUNDINAMARCA 8624913 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-06 2024-06 752652396 9468858431 I 2024/07/05 2024/07/04 BANCOLOMBIA 0 $195,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,800 $0 $0 $6,800

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $6,800 $0 $0 $6,800

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $26,000 $0 $0 $26,000

     COMPENSAR CCF24 860,066,942 7 1 $26,000 $0 $0 $26,000

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $162,500 $0 $0 $162,500

     COMPENSAR EPS008 860,066,942 7 1 $162,500 $0 $0 $162,500

TOTAL 1 $195,300 $0 $0 $195,300

Página 1 de 1 2024/07/13 12:52 PM

Resumen General de Pago



 

 
 

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS 

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 
 
 
 
 
 
 
 

Yo, CLAUDIA MERCEDES MARTINEZ CASTAÑEDA  identificado con cédula de ciudadanía No. 

51835116 De Bogotá DC, En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual 

se reglamenta parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por 

los artículos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a la 

parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria, relacionados 

con la determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la 

retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad 

del juramento que: 

 
 

Para el cálculo de la retención en la fuente: 
 
 
 
 

No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 
 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

 
 
 
 

La presente certificación se firma a los veintiún (21) días del mes de Julio de la vigencia 2024. 
 
 
 

FIRMA:    


