
 

INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6318236 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA ENSEÑANZA 
DE LOS INSTRUMENTOS MUSICALES DE VIENTO MADERA CLARINETE 
EN EL NIVEL DE INICIACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE EXTENSIÓN DE LA 
ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DEL MUNICIPIO DE 
CHÍA. 

Contratista: María Alejandra O’connell 

No. de Cedula 1.070.021.053 de Cajicá  

Fecha Inicio del Contrato 
16/05/2024 

Fecha de 
Terminación 

15/09/2024 

Periodo del Informe 16 de agosto del 2024 al 15 de septiembre del 2024 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato ONCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($11.000.000) 

Valor a Pagar en este periodo DOS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE 
($2.750.000) 

Saldo por Pagar  

Pago No.  4 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD 
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de 
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud 
73284818 
73336794 

Agosto / 2024 
Septiembre / 2024 

$162500 

Pensión $208000 

ARL $6800 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. .6318236, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 16 de agosto del 2024 al 15 de 

septiembre del 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar la instrucción de los instrumentos musicales de viento 

madera clarinete en el nivel de iniciación en el área de Música del 
programa de extensión de la Escuela de Formación Artística y 
Cultural- EFAC. 

Para apoyar la enseñanza del clarinete en el nivel 
inicial dentro del programa de extensión de la 
Escuela de Formación Artística y Cultural del 
municipio de chia (EFAC), se han desarrollado y 
ejecutado una serie de actividades dirigidas a 
mejorar el aprendizaje y la práctica de este 
instrumento en diversas instituciones y 
agrupaciones. A continuación, se detallan algunas 
de las actividades realizadas: 

1. Talleres Introductorios al Clarinete: Se han 
llevado a cabo talleres interactivos en la IEO 
Balaguer y en la IEO Cerca de Piedra, dirigidos a 
estudiantes que comienzan su aprendizaje en el 



 

clarinete. Estos talleres abarcan temas como la 
historia del instrumento, la técnica fundamental 
para producir sonido, y la postura adecuada. 
Además, se ha brindado a los estudiantes la 
oportunidad de experimentar con el clarinete. 

2. Clases Prácticas Individuales y Grupales: Estas 
clases se llevan a cabo con el Ensamble Mestizaje, 
la Banda Fiestera, La pre Banda y la Banda 
técnica del IEO Cerca de piedra, asi como en el 
colegio Bojaca con el ensamble de música 
colombiana, se han realizado clases prácticas 
tanto de manera individual como en grupo. Estas 
sesiones están diseñadas para desarrollar 
habilidades técnicas básicas, como el control de la 
embocadura y el manejo de las llaves del clarinete. 
Las clases grupales promueven el trabajo en 
equipo y la capacidad de tocar en conjunto, 
mientras que las clases individuales ofrecen una 
atención más personalizada. 

3.Creación de Material Didáctico:Se ha 
desarrollado y distribuido material didáctico 
específico para el nivel de iniciación, que incluye 
partituras simplificadas, ejercicios técnicos y guías 
para el mantenimiento del instrumento, asi como 
arreglos para de algunas piezas musicales para las 
agrupaciones. Este material ha sido empleado en 
todas las instituciones participantes para garantizar 
una enseñanza coherente y efectiva. 

2. Apoyar la elaboración del plan de estudios, cronograma de 

ensayos y talleres a desarrollar en el área de Música en lo 
relacionado con la enseñanza de clarinete en el nivel de iniciación 
para el programa de extensión. 

Para mejorar la enseñanza del clarinete en nivel de 
iniciación en el programa de extensión de la 
Escuela de Formación Artística y Cultural (EFAC), 
se han implementado diversas actividades en la 
IEO BOJACA, IEO CERCA DE PIEDRA y IEO 
JOSEMARIA ESCRIVA BALAGUER. Las 
principales acciones incluyen: Desarrollo del Plan 
de Estudios donde se ha creado un plan detallado 
que cubre fundamentos técnicos, teoría musical y 
lectura de partituras, con objetivos claros y 
coherentes con cada uno de los procesos 
desarrollados.  

Diseño del Cronograma de Ensayos donde se ha 
establecido un cronograma que organiza ensayos 
individuales y grupales, especificando fechas para 
revisión de técnicas y preparación de piezas, 
optimizando el tiempo de estudio y la duración de 
las sesiones. Planificación de Talleres Didácticos 
he diseñado talleres para mejorar aspectos 
técnicos del clarinete, como el control de la 
embocadura y la interpretación de escalas, 
complementando las lecciones regulares y 
ofreciendo oportunidades prácticas adicionales. 

Estas actividades buscan ofrecer una formación 
estructurada y efectiva para los estudiantes. 

3. Asistir la planificación y organización del número de horas 

semanales de instrucción relacionada con su objeto contractual, las 
cuales serán concertadas previamente con el supervisor del 
contrato y deberán soportarse a través de planillas de asistencia de 
los estudiantes, material fotográfico o cualquier otro medio 
destinado para tal fin. 

Asistí y planifiqué el horario con el coordinador de 
área de extensión de la EFAC, el horario aprobado 
fue planteado cumpliendo con el número de horas 
semanales pactadas para el desarrollo musical y 
pedagógico. 



 

4. Apoyar en la realización de actividades teórico-practico desde la 

gramática musical y para el desarrollo técnico del instrumento 
clarinete en el nivel de iniciación para el programa de extensión.  

El programa de extensión de la Escuela de 
Formación Artística y Cultural (EFAC) ofrece una 
formación integral en clarinete para principiantes 
mediante actividades en la IEO Balaguer, IEO 
Cerca de Piedra, el Ensamble Mestizaje y la Banda 
Fiestera. Estas incluyen: 
1. Clases de Teoría Musical: Fundamentos básicos 
de notación y ritmo. 
2.Sesiones de Técnica Instrumental: Mejora de 
embocadura, digitación y afinación. 
3.Talleres Prácticos: Integración de teoría y práctica 
musical. 
4.Prácticas en Ensamble y Banda: Aplicación de 
habilidades en contextos grupales. 
5.Clínicas de Retroalimentación: Evaluación y 
recomendaciones técnicas. 
6.Material Didáctico: Guías y recursos en línea para 
el aprendizaje autónomo. 
7.Evaluación Continua: Ajuste de estrategias 
pedagógicas según el progreso de los estudiantes. 
Estas actividades buscan combinar teoría y práctica 
para desarrollar una base sólida en el clarinete. 

5. Verificar la asistencia de los inscritos en el programa de 

formación a través de los medios establecidos por la Dirección de 
Cultura, que permita soportar la asistencia a las clases. 

Mediante formatos de Excel, links de inscripciones 
y distintas evidencias fotográficas se llevó el soporte 
de la asistencia. 

6. Brindar apoyo integral y asistir en la organización operativa de 

eventos, festivales, concursos, encuentros, reuniones, comités que 
adelante la Dirección de Cultura, de acuerdo con el objeto 
contractual.  

se realizó acompañamiento en la banda sinfónica 
de mayores en conciertos y así como reuniones y 
actividades solicitadas por la dirección, además de 
realizar apoyo en las jornadas de contratación.  

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la 
Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como 
también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 

 
A continuación, relaciono evidencias: 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

            

Obligación 1.  

   

Obligación 2.  

   

Obligación 3.  

  
  

Obligación 4. 

  



 

 

Obligación 5. 

  

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

Obligación 6.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL  

 

 

 

 



 

RUT 2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

CUENTA BANCARIA  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


