
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR.6311628 

Objeto del Contrato: 

Prestación de Servicios Profesionales para brindar apoyo a la 

Dirección De Inspección y Vigilancia de la Secretaria de 

Educación en el desarrollo de acciones relacionadas con el 

control de los establecimientos educativos en el municipio de 

Chía. 

Contratista: María Manuela Mendoza Navarrete 

No. de Cedula 1072714278 

Fecha Inicio del Contrato 14/05/2024 Fecha de Terminación 24/08/2024 

Periodo del Informe 14/08/2024 al 24/08/2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 15.750.000 

Valor a Pagar en este periodo 2.250.000 

Saldo por Pagar 0 

Pago No.  004 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales 

de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los 

ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 

SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde 

el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

1066134601 Agosto de 2024 

225.000 

Pensión 288.000 

ARL 9.400 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6311628, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo de AGOSTO 14 de 2024  a AGOSTO 

24 de 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

Brindar apoyo a la Dirección de 

Inspección y vigilancia en la verificación 

de condiciones de edades de ingreso, 

mobiliario recursos pedagógicos y 

jornadas para los establecimientos que 

ofrecen servicio educativo formal de 

adultos. 

 

1. Se realiza revisión y seguimiento documental para 
actualizar información de Institución Educativa INCE. 

 

Realizar acompañamiento a las 

actividades de control y seguimiento 

ejercidas por la Dirección de Inspección y 

Vigilancia a la prestación del servicio 

educativo ofertado por las Instituciones 

de Educación para el Trabajo y el 

Desarrollo Humano ETDH. 

 

1. Comunicado a Corporación Universal acerca de 

registro de programas informando acerca de envió 
de PEI al área de calidad. 

2. Visita Universidad de La Sabana para registro de 
ETDH Técnico Laboral en Alimentos y Bebidas. 

3. Visita Universidad de La Sabana para registro de 
ETDH Técnico Laboral en Administración en Salud. 

4. Visita de verificación de requisitos al EE SAE 
Sabana. 

5. Se realiza formato de Excel donde se evidencia 

trazabilidad de SACs  de ETDH Academia de Belleza 
Rosher y Centro Electrónico de Idiomas. 



 

Acompañar a la Dirección de Inspección 

y Vigilancia en las actividades de revisión 

de la información registrada por los 

establecimientos educativos no oficiales 

en el aplicativo de evaluación 

institucional para la verificación de 

condiciones de prestación del servicio 

educativo. 

 

1. Se realiza actualización de documentación (costos 

educativos) en la Aplicación para la Evaluación 

Institucional y Reporte Financiero de Establecimientos 
Privados PBM. 

Brindar apoyo en las actividades de 

monitoreo y seguimiento a los procesos 

de rendición de cuentas que adelantan 

las Instituciones Educativas Oficiales IEO 

dentro de la gestión directiva conforme 

los lineamientos establecidos por la 

normatividad vigente. 

 

1. Se solicita al área financiera la información 

allegada de rendición de cuentas de las instituciones 

educativas para su revisión y seguimiento. 

Apoyar las actividades de actualización y 

verificación del registro de las 

Asociaciones de padres de familia de los 

Establecimientos educativos que le sean 

asignados por el supervisor del contrato, 

verificando el cumplimiento de los 

requisitos y documentos para su 

funcionamiento, conforme a la 

normatividad vigente. 

1. La Institución Fundación Colombia hace llegar la 

información de registro de la Asociación de Padres 
de Familia para su revisión y seguimiento. 

Apoyar en la elaboración de los informes, 

estadísticas, documentos y estudios 

aplicable al correcto ejercicio de las 

funciones en la Dirección de Inspección y 

vigilancia y demás que se le soliciten en el 

desarrollo del contrato. 

 

1. Corrección de resolución de Personería Jurídica de 
la Fund. Elegir para dar certificación a EE. 

2. Visita a Liceo Lunita para visita de seguimiento y 

control de caso estudiante y prestación del servicio 
educativo. 

3. Respuesta por medio de SAC  a madre de familia 

del Colegio Balaguer acerca de caso de acoso a 
estudiante. 

4. Creación de oficio POAIV primer semestre con 
información de documentos que se enviaran. 

5. SAC para Colegio Santo Tomas requiriendo 

información acerca de proceso de convivencia con 
estudiante. 

6. SAC informando a Inst. Educativa Diversificado 

acerca de apertura de proceso de ampliación de 
curso jardín y transición. 

7. Asistencia Técnica al Jardín Infantil Homeworkclub 
para otorgar licencia de funcionamiento. 

8. Visita EE Liceo Campestre Reino Unido para visita 
de verificación y seguimiento de requisitos. 

9. Visita EE Big Talents Campestre para visita de 
verificación y seguimiento de requisitos. 

10. Visita EE Casita del Alma para control normativo y 
verificación de prestación del servicio educativo. 

11. Se realiza formato de Excel donde se evidencia 

trazabilidad de SACs de los Colegios Diversificado y 

Balaguer, y documentación para otorgar apertura y 
licencia de funcionamiento a Colegio Royal School. 

 

 

 



ANEXOS 

OBLIGACIÓN: 1. Brindar apoyo a la Dirección de Inspección y vigilancia en la verificación de 

condiciones de edades de ingreso, mobiliario recursos pedagógicos y jornadas para los 

establecimientos que ofrecen servicio educativo formal de adultos. 

1. Se realiza revisión y seguimiento documental para actualizar información de Institución 
Educativa INCE. 

 

 

  

OBLIGACIÓN: 2. Realizar acompañamiento a las actividades de control y seguimiento ejercidas 

por la Dirección de Inspección y Vigilancia a la prestación del servicio educativo ofertado por las 

Instituciones de Educación para el Trabajo y el Desarrollo Humano ETDH. 

1. Comunicado a Corporación Universal acerca de registro de programas informando acerca 
de envió de PEI al área de calidad. 

 

 

2. Visita Universidad de La Sabana para registro de ETDH Técnico Laboral en Alimentos y 

Bebidas.  



 

4. Visita de verificación de requisitos al EE SAE Sabana. 

    

5. Se realiza formato de Excel donde se evidencia trazabilidad de SACs  de ETDH Academia de 
Belleza Rosher y Centro Electrónico de Idiomas. 

 



OBLIGACIÓN: 3. Acompañar a la Dirección de Inspección y Vigilancia en las actividades de 
revisión de la información registrada por los establecimientos educativos no oficiales en el 
aplicativo de evaluación institucional para la verificación de condiciones de prestación del 
servicio educativo. 

 

1. Se realiza actualización de documentación (costos educativos) en la Aplicación para la 
Evaluación Institucional y Reporte Financiero de Establecimientos Privados PBM. 

 

 

OBLIGACIÓN: 4. Brindar apoyo en las actividades de monitoreo y seguimiento a los procesos de 

rendición de cuentas que adelantan las Instituciones Educativas Oficiales IEO dentro de la gestión 

directiva conforme los lineamientos establecidos por la normatividad vigente. 

 

1. Se solicita al área financiera la información allegada de rendición de cuentas de las 

instituciones educativas para su revisión y seguimiento. 



 

 

OBLIGACIÓN: 5. Apoyar las actividades de actualización y verificación del registro de las 

Asociaciones de padres de familia de los Establecimientos educativos que le sean asignados por 

el supervisor del contrato, verificando el cumplimiento de los requisitos y documentos para su 

funcionamiento, conforme a la normatividad vigente. 

1. La Institución Fundación Colombia hace llegar la información de registro de la Asociación de 

Padres de Familia para su revisión y seguimiento.  



 

OBLIGACIÓN: 6. Apoyar en la elaboración de los informes, estadísticas, documentos y estudios 

aplicable al correcto ejercicio de las funciones en la Dirección de Inspección y vigilancia y demás 

que se le soliciten en el desarrollo del contrato. 

1. Corrección de resolución de Personería Jurídica de la Fund. Elegir para dar certificación a EE. 



 

2. Visita a Liceo Lunita para visita de seguimiento y control de caso estudiante y prestación del 
servicio educativo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Respuesta por medio de SAC  a madre de familia del Colegio Balaguer acerca de caso de 
acoso a estudiante. 

 

4. Creación de oficio POAIV primer semestre con información de documentos que se enviaran. 

 

5. SAC para Colegio Santo Tomas requiriendo información acerca de proceso de convivencia 
con estudiante. 

 



6. SAC informando a Inst. Educativa Diversificado acerca de apertura de proceso de ampliación 
de curso jardín y transición. 

 

7. Asistencia Técnica al Jardín Infantil Homeworkclub para otorgar licencia de funcionamiento. 

 

8. Visita EE Liceo Campestre Reino Unido para visita de verificación y seguimiento de requisitos. 



 

9. Visita EE Big Talents Campestre para visita de verificación y seguimiento de requisitos. 

 

 



10. Visita EE Casita del Alma para control normativo y verificación de prestación del servicio 
educativo. 

 

11. Se realiza formato de Excel donde se evidencia trazabilidad de SACs de los Colegios 

Diversificado y Balaguer, y documentación para otorgar apertura y licencia de funcionamiento 
a Colegio Royal School. 
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 Forma Presentación

CC1072714278

PAGADO 28/08/2024

Fecha creación reporte: 2024-08-28, 02:25:13 PM Numéro Planilla:

agosto de 2024 agosto de 2024

1066134601

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

MARIA MANUELA MENDOZA NAVARRETE

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CL 19 #3 - 70

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad
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0,522 $ 9.400 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 1072714278 00 (230201) PROTECCION $ 1.800.000 $ 288.000 (EPS005) EPS SANITAS $ 1.800.000 $ 225.000 $ 1.800.000MARIA MANUELA MENDOZA
NAVARRETE 3030 03059 0 $ 522.400

$ 522.400
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$ 0$ 1.800.000 $ 1.800.000 $ 1.800.000 $ 0 $ 288.000 $ 225.000 $ 9.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.


