
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR.6311628 

Objeto del Contrato: 

Prestación de Servicios Profesionales para brindar apoyo a la 

Dirección De Inspección y Vigilancia de la Secretaria de 

Educación en el desarrollo de acciones relacionadas con el 

control de los establecimientos educativos en el municipio de 

Chía. 

Contratista: María Manuela Mendoza Navarrete 

No. de Cedula 1072714278 

Fecha Inicio del Contrato 14/05/2024 Fecha de Terminación 24/08/2024 

Periodo del Informe 14/07/2024 al 13/08/2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 15.750.000 

Valor a Pagar en este periodo 4.500.000 

Saldo por Pagar 2.250.000 

Pago No.  003 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales 

de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los 

ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 

SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde 

el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

1065863378 Julio de 2024 

225.000 

Pensión 288.000 

ARL 9.400 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6311628, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo de JULIO 14 de 2024  a AGOSTO 13 

de 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

Brindar apoyo a la Dirección de 

Inspección y vigilancia en la verificación 

de condiciones de edades de ingreso, 

mobiliario recursos pedagógicos y 

jornadas para los establecimientos que 

ofrecen servicio educativo formal de 

adultos. 

 

1. Visita servicio educativo formal de adultos Colegio 

Meryland Campestre, verificación de 
funcionamiento por ciclos. 

2. Visita servicio educativo formal de adultos Instituto 

Studium, verificación y seguimiento de 
funcionamiento. 

3. Visita servicio educativo formal de adultos 

Gimnasio Americano, verificación de 
funcionamiento por ciclos. 

Realizar acompañamiento a las 

actividades de control y seguimiento 

ejercidas por la Dirección de Inspección y 

Vigilancia a la prestación del servicio 

educativo ofertado por las Instituciones 

de Educación para el Trabajo y el 

Desarrollo Humano ETDH. 

 

1. Respuesta por medio de SAC a Establecimiento 

Educativo ETDH Smart por inconformidad en 
contrato establecido. 

2. Respuesta por medio de SAC a ciudadano 

informando acerca de los requisitos necesarios para 
la licencia de funcionamiento de un ETDH. 

3. Respuesta por medio de correo a ciudadana 

informando acerca de los requisitos necesarios para 

la licencia de funcionamiento de un ETDH virtual y a 
distancia. 



4. Correo informando a Ints. Educativa Viamoon 

para verificación de requisitos de licencia de 
funcionamiento y apertura de programas. 

5. Respuesta SAC para el ETDH Smart por 
inconformidad del servicio  prestado. 

6. Visita a ETDH Escuela de Belleza Amatista para 
seguimiento y revisión de establecimiento. 

7. Visita a ETDH Guilford Superior para seguimiento y 
revisión de establecimiento. 

Acompañar a la Dirección de Inspección 

y Vigilancia en las actividades de revisión 

de la información registrada por los 

establecimientos educativos no oficiales 

en el aplicativo de evaluación 

institucional para la verificación de 

condiciones de prestación del servicio 

educativo. 

 

1. Actualización de información en los archivos de 

Dirección de Inspección y Vigilancia de la Resolución 
de costos de Jardín Infantil Jugando y Creando. 

2. Solicitud por medio de correo a Ministerio de 

Educación para creación de nuevo usuario EVI 
colegio Big Talents Gimnasio Campestre. 

 

Brindar apoyo en las actividades de 

monitoreo y seguimiento a los procesos 

de rendición de cuentas que adelantan 

las Instituciones Educativas Oficiales IEO 

dentro de la gestión directiva conforme 

los lineamientos establecidos por la 

normatividad vigente. 

 

1. Creación de documento en el que se evidencien 

las instituciones educativas que tengan la rendición 

de cuentas en su Página web para recolección de 

información. 

 

Apoyar las actividades de actualización y 

verificación del registro de las 

Asociaciones de padres de familia de los 

Establecimientos educativos que le sean 

asignados por el supervisor del contrato, 

verificando el cumplimiento de los 

requisitos y documentos para su 

funcionamiento, conforme a la 

normatividad vigente. 

 

1. Circular Asociación de Padres de Familia 

solicitando documentación y actualización de la 

información para el seguimiento y control de las 

mismas en los establecimientos educativos oficiales. 

Apoyar en la elaboración de los informes, 

estadísticas, documentos y estudios 

aplicable al correcto ejercicio de las 

funciones en la Dirección de Inspección y 

vigilancia y demás que se le soliciten en el 

desarrollo del contrato. 

 

1. Respuesta por medio de SAC a madre de familia 

del colegio Agustín Nieto Caballero acerca de 
inquietudes sobre costos de pre - matrícula. 

2. Apoyo a madre de familia en la realización de 

formulario para solicitud de cupo al Colegio 
Fonqueta. 

3. Respuesta por medio del SAC a Personería de 

Chía por solicitud de personero de Colegio 
Diversificado. 

4. Se llama a colegios privados calendario A para 

confirmación de asistencia a marcha del día 20 de 
julio. 

5. Llamadas para confirmación de transporte de IEO 
para el desfile del 20 de julio. 

6. Solicitud a docente para proceso de 

protocolización para ascenso de escalafón por 
medio de SAC, llamada y correo electrónico. 

7. Certificación grado quinto para estudiante de 

Colegio del Departamento del Cesar Cervelon 

Padilla Lascarro 

8. Reporte de caso con equipo de inclusión para 

asignación de cupo. Se diligencia formato de 
"Seguimiento de casos de Cobertura". 



9. Creación de correo para enviar PEI al área de 

calidad del EE Homework Club para aprobación de 
licencia de funcionamiento. 

10. Visita a Jardín Infantil Osito Panda y sus Panditas 
para seguimiento y revisión de establecimiento. 

11. Visita a Colegio Montemorel para seguimiento y 
control de proceso de salidas escolares. 

12. Se envía caso de estudiante a colegio San Jose 
Maria Balaguer para su revisión y seguimiento. 

13. Recolección y actualización de información de 

los datos de operación del área de Inspección y 
Vigilancia de los meses abril, mayo y junio de 2024. 

14. Actualización y recolección de información de 

los procesos de licencias y novedades de los EE y su 

tiempo de expedición. 

15. Correo enviado a ICBF solicitando información 
acerca de caso del Colegio Diversificado. 

16. SAC a EE Diversificado para solicitud de 
información acerca de caso estudiantes ICBF. 

 

 



ANEXOS 

OBLIGACIÓN: 1. Brindar apoyo a la Dirección de Inspección y vigilancia en la verificación de 

condiciones de edades de ingreso, mobiliario recursos pedagógicos y jornadas para los 

establecimientos que ofrecen servicio educativo formal de adultos. 

1- Visita servicio educativo formal de adultos Colegio Meryland Campestre, verificación de 

funcionamiento por ciclos. 

 

      

 

2. Visita servicio educativo formal de adultos Instituto Studium, verificación y seguimiento de 
funcionamiento. 

  



3. Visita servicio educativo formal de adultos Gimnasio Americano, verificación de 

funcionamiento por ciclos. 

  

OBLIGACIÓN: 2. Realizar acompañamiento a las actividades de control y seguimiento ejercidas 

por la Dirección de Inspección y Vigilancia a la prestación del servicio educativo ofertado por las 

Instituciones de Educación para el Trabajo y el Desarrollo Humano ETDH. 

1. Respuesta por medio de SAC a Establecimiento Educativo ETDH Smart por inconformidad en 
contrato establecido. 

 

2. Respuesta por medio de SAC a ciudadano informando acerca de los requisitos necesarios 
para la licencia de funcionamiento de un ETDH. 



 

3. Respuesta por medio de correo a ciudadana informando acerca de los requisitos necesarios 
para la licencia de funcionamiento de un ETDH virtual y a distancia. 

 



4. Correo informando a Ints. Educativa Viamoon para verificación de requisitos de licencia de 
funcionamiento y apertura de programas. 

 

5. Respuesta SAC para el ETDH Smart por inconformidad del servicio  prestado. 

 

6. Visita a ETDH Escuela de Belleza Amatista para seguimiento y revisión de establecimiento. 

       



 

7. Visita a ETDH Guilford Superior para seguimiento y revisión de establecimiento. 

      



 
 

OBLIGACIÓN: 3. Acompañar a la Dirección de Inspección y Vigilancia en las actividades de 

revisión de la información registrada por los establecimientos educativos no oficiales en el 

aplicativo de evaluación institucional para la verificación de condiciones de prestación del 

servicio educativo. 

 

1. Actualización de información en los archivos de Dirección de Inspección y Vigilancia de la 

Resolución de costos de Jardín Infantil Jugando y Creando. 

 

2. Solicitud por medio de correo a Ministerio de Educación para creación de nuevo usuario EVI 
colegio Big Talents Gimnasio Campestre. 



 

OBLIGACIÓN: 4. Brindar apoyo en las actividades de monitoreo y seguimiento a los procesos de 

rendición de cuentas que adelantan las Instituciones Educativas Oficiales IEO dentro de la gestión 

directiva conforme los lineamientos establecidos por la normatividad vigente. 

 

1. Creación de documento en el que se evidencien las instituciones educativas que tengan la 
rendición de cuentas en su Página web para recolección de información. 

 

 

 
 

 



 

OBLIGACIÓN: 5. Apoyar las actividades de actualización y verificación del registro de las 

Asociaciones de padres de familia de los Establecimientos educativos que le sean asignados por 

el supervisor del contrato, verificando el cumplimiento de los requisitos y documentos para su 

funcionamiento, conforme a la normatividad vigente. 

1. Circular Asociación de Padres de Familia solicitando documentación y actualización de la 

información para el seguimiento y control de las mismas en los establecimientos educativos 

oficiales. 

 
 

 

OBLIGACIÓN: 6. Apoyar en la elaboración de los informes, estadísticas, documentos y estudios 

aplicable al correcto ejercicio de las funciones en la Dirección de Inspección y vigilancia y demás 

que se le soliciten en el desarrollo del contrato. 

1. Respuesta por medio de SAC a madre de familia del colegio Agustín Nieto Caballero acerca 
de inquietudes sobre costos de pre - matrícula. 



 

2. Apoyo a madre de familia en la realización de formulario para solicitud de cupo al Colegio 
Fonqueta. 

 

3. Respuesta por medio del SAC a Personería de Chía por solicitud de personero de Colegio 
Diversificado. 



 

4. Se llama a colegios privados calendario A para confirmación de asistencia a marcha del día 
20 de julio. 

 

5. Llamadas para confirmación de transporte de IEO para el desfile del 20 de julio. 



 

6. Solicitud a docente para proceso de protocolización para ascenso de escalafón por medio 
de SAC, llamada y correo electrónico. 

 

7. Certificación grado quinto para estudiante de Colegio del Departamento del Cesar 
Cervelon Padilla Lascarro 

 

8. Reporte de caso con equipo de inclusión para asignación de cupo. Se diligencia formato de 
"Seguimiento de casos de Cobertura". 

 

 

 



9. Creación de correo para enviar PEI al área de calidad del EE Homework Club para 
aprobación de licencia de funcionamiento. 

 

10. Visita a Jardín Infantil Osito Panda y sus Panditas para seguimiento y revisión de 
establecimiento. 



  

11. Visita a Colegio Montemorel para seguimiento y control de proceso de salidas escolares. 



  

12. Se envía caso de estudiante a colegio San Jose Maria Balaguer para su revisión y 
seguimiento. 

 

13. Recolección y actualización de información de los datos de operación del área de 
Inspección y Vigilancia de los meses abril, mayo y junio de 2024. 



 

14. Actualización y recolección de información de los procesos de licencias y novedades de 
los EE y su tiempo de expedición. 

 

15. Correo enviado a ICBF solicitando información acerca de caso del Colegio Diversificado. 

 

16. SAC a EE Diversificado para solicitud de información acerca de caso estudiantes ICBF. 
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PAGADO 13/08/2024

Fecha creación reporte: 2024-08-13, 12:02:05 PM Numéro Planilla:

julio de 2024 julio de 2024

1065863378

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

MARIA MANUELA MENDOZA NAVARRETE

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CL 19 #3 - 70

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad
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 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud
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0,522 $ 9.400 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 1072714278 00 (230201) PROTECCION $ 1.800.000 $ 288.000 (EPS005) EPS SANITAS $ 1.800.000 $ 225.000 $ 1.800.000MARIA MANUELA MENDOZA
NAVARRETE 3030 03059 0 $ 522.400

$ 522.400
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ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
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MORA
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 III.TOTALES

$ 0 $ 522.400
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ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL
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DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.800.000 $ 1.800.000 $ 1.800.000 $ 0 $ 288.000 $ 225.000 $ 9.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.


