INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

NUmero del Contrato:

6291606

Objeto del Contrato:

Prestar servicios profesionales para realizar actividades
relacionadas con la divulgacion, promocion y publicacion
en la Secretaria de Participaciéon Ciudadana y Accidn
Comunitaria en el municipio de Chia, en los
acompanamientos y actividades que se lleven a cabo en
las organizaciones de accidén comunal.

Contratista: Jenny Carolina Sarmiento Gomez

No. de Cédula 1007635578

Fecha Inici I trat Fech

echaInicio del Confrato 08/05/2024 echa de 05/08/2024
Terminacion

Periodo del Informe

Del 07/06/2024 al 06/07/2024

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Confrato $15.000.000
Valor a Pagar en este | $5.000.000
periodo

Saldo por Pagar $5.000.000
Pago No. 002

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES

A la fecha de presentacién del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos
adicionales de prestacion de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSl sobre el 40%
del total de los ingresos mensuales asi:

ENTIDAD CONTRATANTE

VALOR MENSUAL DE LOS
INGRESOS

FECHA INICIO / FECHA
TERMINACION CONTRATO

ALCALDIA MUNICIPAL DE
CHIA

$5.000.000

08/05/2024 - 05/08/2024

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que Valor Pagado
corresponde el aporte
Salud $ 250,000
Pension 9468991004 Junio $ 320,000
ARL $ 10,500

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el confrato No. 6291606, me permito
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo del 07/05/2024 al 06/06/2024, en mi
condicién de contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1. Redlizar la prestacion de
suUs servicios profesionales en
la Secretaria de
participacion civudadana 'y
Comunitaria, atendiendo las
orientaciones técnicas y la
validaciéon de todos los
productos elaborados, por la

He prestado mis servicios profesionales atendiendo todas
las orientaciones técnicas y validaciones proporcionadas
por la oficina de prensa. Cada producto elaborado ha
pasado por aprobacion de dicha oficina, garantizando
asi la calidad y pertinencia de los materiales producidos.

Asistencia a Eventos de la Secretaria




oficina de prensa.

2. Contribuir activamente en
las convocatorias,
promocion, difusion y
comunicacion de las
actividades dirigidas a las
organizaciones de accion
comunal en los procesos de
la Secretaria de
Participacion Ciudadana 'y
Accién Comunitaria. Este
compromiso se materializard
mediante la creacion de
diversos materiales visuales y
auditivos, tales como piezas
fotogrdficas, videos y audios,

He participado activamente en las convocatorias y en la
promocién, difusibn y comunicacion de actividades
dirigidas a los diferentes grupos poblaciones participes de
la Secretaria. Para ello, he creado diversos materiales
visuales y auditivos, como piezas fotogrdficas, videos vy
audios, los cuales han reflejado los objetivos de las
actividades. Todos estos materiales han sido publicados,
con previa validacion y aprobacién por la oficina de
prensa.

Piezas de convocatorias publicadas




que reflejen el espiritu y los
objetivos de dichas
actividades, previa
validacién y aprobaciéon por
la oficina de prensa.
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3. Ejecutar la captura de
imagenes  fotogrdficas vy
videogrdficas durante las
diversas actividades en el
dmbito de las
organizaciones de acciéon
comunal y demds acciones
que desarrolla la Secretaria
de Participacién Ciudadana
y Accion Comunitaria, como

tfrazabilidad a las
intervenciones readlizadas.
Estas imdgenes vy videos

servirdn como material de
referencia para la creaciéon
de notas,  articulos vy
boletines periodisticos por
parte de la Oficina Asesora
de Comunicaciones, Prensa
y Protocolo de la
administracién municipal. La
entrega oportuna de estos
insumos se reflejard a través
de la remision de correos e

informes a la mencionada
dependencia, en
cumplimiento de las

solicitudes correspondientes.

Durante las actividades realizadas he realizado fotografias
y videos. Estas, se han utilizado como material de
referencia para la creacion de notas, articulos y boletines
periodisticos por parte de la Oficina Asesora de
Comunicaciones, Prensa y Protocolo.

Enlace a carpeta de google drive con todo el material
audiovisual en bruto, organizado por coordinacion,
actividad y mes:

hitps://drive.google.com/drive/folders/16qj-iPajDiLhdHOY-
Hf2dHvvrhdmUg1P2usp=sharing

4. Brindar asistencia técnica
segun sea necesario para la
transmisién en vivo de las
diversas actividades de la
Secretaria de Participacion
Ciudadana y Accion
Comunitaria, asi como de las
organizaciones de acciéon
comunal, bajo la
coordinacion y supervision
de la oficina de prensa. Estos
archivos serdn
cuidadosamente

seleccionados y
almacenados en formato
digital y/o fisico en orden
cronolégico  dentro  del
banco de imdgenes de la
dependencia, garantizando
SU accesibilidad y

He grabado y presentado notas, ademds he brindado
asistencia técnica y colaboracion en la grabacion de
entrevistas y videos de la Secretaria, enfocados en ser
parte de las fransmisiones en vivo de la emisora 80k2. Estas
grabaciones y fransmisiones han sido coordinadas y
supervisadas por la oficina de prensa.



https://drive.google.com/drive/folders/16aj-iPajDiLhdH0Y-Hf2dHvvrhdmUq1P?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/16aj-iPajDiLhdH0Y-Hf2dHvvrhdmUq1P?usp=sharing

organizacion para sU
posterior uso y referencia.

{ Alcaldia Chia Ciudaddelaluna ) Q

Publicaciones Informacidn Mas =
Alcaldia Chia Ciudad de la Luna
L7 g .
transmitio en vivo.
6 dias - &

Emisién viernes 21 de junio 2024 emisora alcaldia de
Chia 80K2 en Accion.

Temas:

< Inicid la liga profesional con presencia de un
equipo de Chia.

<» Balance cultural.

<> Hablemos de Regidén Metropolitana.

< Educacién ambiental en la institucion Educativa
Laura Vicufia.

< Motaos electrdnicas para los recuperadores.

<» Balance encuentro JAC Calatrava.

<» Emprendedor de Chia en el Sushi Fest.

ilnvitaciones y muchos mas!

Estas entrevistas y videos estdn alojadas en formato
original en esta carpeta de Drive:
https://drive.google.com/drive/folders/116VeuUSAMrkA?DT
SIIENaDBwyGyyzsEQ2usp=drive link

5. Apoyar en la proyeccion

de los disenos grdficos vy
audiovisuales del material
diddctico, piezas

comunicativas y redaccion
que se requieran y
destinados a las plataformas
virtuales para la
participacion ciudadana 'y
la accidn comunal, previa
validacién y aprobacién de
oficiha de prensa. Esto
incluye la actualizacién y
gestion  de  sitios  web,
micrositios, plataformas
educativas virtuales y
recursos de redes sociales. El

He apoyado en el diseno de piezas comunicativas y
redaccion de contenido para plataformas virtuales de
participacion ciudadana y accién comunal. Esto ha sido
publicado en el sitio web oficial de la Alcaldia y recursos
de redes sociales, garantizando la efectividad y
accesibilidad de estos recursos y facilitando la interaccién
y el compromiso de la comunidad.

Notas de prensa



https://drive.google.com/drive/folders/1I6VeuUSAmrkA9DT5IiENaDBwyGyyzsE0?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1I6VeuUSAmrkA9DT5IiENaDBwyGyyzsE0?usp=drive_link

objetivo es garantizar la

efectividad y la
accesibilidad de estos
recursos, facilitando la

inferaccion y el compromiso
de la comunidad en los
diferentes enfornos y
escenarios virfuales.

Alcaldia Municipal de Chia Alcaldia Municipal de Chia  g)sa =11~

D

Alcaldia Municipal de Chia sk S Alcaldia Municipal de Chia )i i

La Administracicn Municipal Impulsa la reactivacicn de b Junta de Accian Alealda Donasa se reuni con la JAC del barm
Comunal del Barria Calatrava

https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/07/04/inicia
n-| i jorar-el-alumbr lico-en-chi

https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/06/28/reviv
e-personeria-juridica-del-barrio-calatrava/

https://chia-cundinamarca.gov.co/welb/2024/06/17/la-ad

ministracion-municipal-impulsa-la-reactivacion-de-la-junta
-de-accion-comunal-del-barrio-calatrava/

6. Producir y entregar todo
el material resultante de la
ejecucion del contrato en
formato digital para su
revision y aprobacién por
parte del supervisor
designado. Este  material
incluird todos los
documentos, imdgenes,
videos, grabaciones de
audio, disenos graficos vy
cualguier otfro elemento
generado durante el
cumplimiento de las
obligaciones confractuales.
La presentacidon de estos
archivos en formato digital

He organizado todo el material resultante de la ejecucion
del contrato en formato digital para su revision y
aprobacién por parte del supervisor designado. Este
material ha incluido documentos, imdgenes, videos,
grabaciones de audio, disefos graficos y otros elementos
generados durante el cumplimiento de las obligaciones.

Carpeta de completa:
https://drive.google.com/drive/folders/1vKixES?JAQ0FtGah

8W18WoNcXvZ8kgDjeusp=sharing

Piezas grdficas aprobadas:
https://drive.google.com/drive/folders/10YKSVkbS|?ftJIPKc
1x-iZGl- fV5 tVeusp=drive link

Notas Audiovisuales aprobadas (videos):



https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/07/04/inician-los-recorridos-para-mejorar-el-alumbrado-publico-en-chia/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/07/04/inician-los-recorridos-para-mejorar-el-alumbrado-publico-en-chia/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/07/04/inician-los-recorridos-para-mejorar-el-alumbrado-publico-en-chia/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/06/28/revive-personeria-juridica-del-barrio-calatrava/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/06/28/revive-personeria-juridica-del-barrio-calatrava/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/06/17/la-administracion-municipal-impulsa-la-reactivacion-de-la-junta-de-accion-comunal-del-barrio-calatrava/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/06/17/la-administracion-municipal-impulsa-la-reactivacion-de-la-junta-de-accion-comunal-del-barrio-calatrava/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/06/17/la-administracion-municipal-impulsa-la-reactivacion-de-la-junta-de-accion-comunal-del-barrio-calatrava/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/06/17/alcalde-donoso-se-reunio-con-la-jac-del-barrio-santa-lucia/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/06/17/alcalde-donoso-se-reunio-con-la-jac-del-barrio-santa-lucia/
https://drive.google.com/drive/folders/1vKixES9JA9oFtGah8W18WoNcXvZ8kgDj?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1vKixES9JA9oFtGah8W18WoNcXvZ8kgDj?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1oYKSVkbSj9ftJlPKc1x-iZGI-_fV5_tV?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1oYKSVkbSj9ftJlPKc1x-iZGI-_fV5_tV?usp=drive_link

facilitard  su  revision vy
garantizard una
comunicacion eficiente

entre las partes involucradas
en el proceso de supervision
y aprobacion.

https://drive.google.com/drive/folders/1cBI6YbFYY81ew50
bySaSJ4lIKcl7-SO 2usp=drive link

Acompanamiento JAC:
u4hugk00I40TpC7G-O2usp=drive link

Comunalitos:

https://drive.google.com/drive/folders/1417bkgS2ptPK948P
hXyc9RYavSddidxweusp=drive link

Diagnostico lluminaciones de la Sabana:

https://drive.google.com/drive/folders/1K2f1sclOmwvBA4Ti?
ndX1pdbwltUtdVFK2usp=drive link

Jornadas Calatrava:
hitps://drive.google.com/drive/folders/12i{Aq0tYMGWci8or
HQbwu0tzg7Fzp0gireusp=drive link

Reuniones JAC-Vanti
hitps://drive.google.com/drive/folders/12|Ag0tYMGWci8or
HQbwuOtzg7FzpOgtreusp=drive link

Acompanamiento Eventos:
https://drive.google.com/drive/folders/1GOwn15Vjl3P2X8J

C-23E72TnVxaB FBo2usp=drive link

Grabaciones de pre produccidn:
https://drive.google.com/drive/folders/1EaUyutbDSIV3SUF

PAAZIO1mMKvxeCCpygeusp=drive link

Cursos y talleres/Grupos poblacionales:

https://drive.google.com/drive/folders/1np 1 QXmzix5z25fki
RYXTwBIiJcVWa0jl1922usp=drive link

7. Gestionar la
documentacion

correspondiente a los
procesos inherentes a las
obligaciones contractuales
de acuerdo con las
normativas archivisticas,
asegurando su cumplimiento
de manera oportuna. Se
realizard una validacion
periddica, bimestral  y/o
aleatoria, para verificar el
cumplimiento de esta

He gestionado y organizado el material audiovisual
correspondiente a los procesos y obligaciones
contractuales. Esta gestidn se ha realizado de manera
oportuna y el alojamiento del archivo es digital en las
carpetas, respectivamente organizadas por:

Material Aprobado y Material Audiovisual (pre
produccion). Cada una con el tema o grupo de trabagjo y
el mes correspondiente:

hitps://drive.google.com/drive/folders/1vKixES?JA20FtGah
8WI18WoNcXvZ8kgDijcusp=sharing



https://drive.google.com/drive/folders/1cBI6YbFYY81ew50bySaSJ4IIKcI7-SO_?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1cBI6YbFYY81ew50bySaSJ4IIKcI7-SO_?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1hRoATTQMuLGlYqu4hugk00I40TpC7G-O?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1hRoATTQMuLGlYqu4hugk00I40TpC7G-O?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14I7bkqS2ptPK948PhXyc9RYgvSddi4xw?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14I7bkqS2ptPK948PhXyc9RYgvSddi4xw?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1K2f1sclOmwvB4Ti9ndX1pdbwItUtdVFK?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1K2f1sclOmwvB4Ti9ndX1pdbwItUtdVFK?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/12jAq0tYMGWci8orHQbwu0tzg7Fzp0qtr?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/12jAq0tYMGWci8orHQbwu0tzg7Fzp0qtr?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/12jAq0tYMGWci8orHQbwu0tzg7Fzp0qtr?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/12jAq0tYMGWci8orHQbwu0tzg7Fzp0qtr?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1G0wn15Vjl3P2X8Jc-23E72TnVxaB_FBo?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1G0wn15Vjl3P2X8Jc-23E72TnVxaB_FBo?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1EaUyutbDSIv3SUFpAAzjO1mKvxeCCpyg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1EaUyutbDSIv3SUFpAAzjO1mKvxeCCpyg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1np1QXmzix5z25fkiRYxTwBiJcVWa0j19?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1np1QXmzix5z25fkiRYxTwBiJcVWa0j19?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1vKixES9JA9oFtGah8W18WoNcXvZ8kgDj?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1vKixES9JA9oFtGah8W18WoNcXvZ8kgDj?usp=sharing

obligacién. Esta actividad
serd evaluada mediante la
observacion realizada
mensualmente por el
supervisor del archivo fisico,
asi como el alojamiento del
archivo  digital en las
carpetas designadas,
garantizando asi la
organizacion y accesibilidad
de la documentacion.

8. Enfregar al finalizar el | con el avance del proceso y del contrato, he generado,
confrato archivos | gestionado y enfregado los archivos correspondientes a
organizados por cada uno | cqda grupo y equipo de trabajo de la organizacién de la
de los componentes que se | secretaria. Esto ha incluido fotografias, videos, piezas de
implementan en la meta de | comuynicacién, notas de prensa y los productos obtenidos

fortalecimiento Q@ [ en los diferentes apoyos y acompaniamientos realizados.
organizaciones comunales,

de fotogrdficas, videos,
piezas de comunicacién, de
los procesos en los que hizo
apoyo, con un informe
resumen y consolidado que
proporcione una vision
cuantitativa y cualitativa del
objetivo 'y el producto
obtenido en los diferentes
apoyos  realizados. Este
resumen deberd presentar
de manera clara y concisa
los aspectos mds relevantes,
destacando los logros
alcanzados y cualquier otfro
aspecto  relevante  para
evaluar el progreso del
contrato

Adicionalmente se adjunta certificado del pago de la planilla de Seguridad Social del
mes correspondiente y el Certificado de Retencidn en la Fuente.

1. Planilla
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2. Certificado de Retencidn en la Fuente

: Secratoria de
a “CHIA HACIENDA
b

CERTIFICACION PARA CALCULD DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS
QUE ND PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGALY
REGLAMENTARIA

o, _Jeniy Cargling Sarméento Gamez . Mentificado con cédula de cludadania Mo,
1007635578 En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se
reglamenta parclakments los artfculos 206, 331, 336 v 383 del Estatuto Tributario, modificados por
log articulos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, madifican y adicionan unes articulos &
la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, dnico reglamentario en materia tributaria,
refaclonados con la daterminacian del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales
residentes y la retencidn en la fuante por concepto de rentas de trabiajo. Manifiesto par escrito y
baja la gravedad del juramento que:

Para el célculo de ln retencion en la fuente:

HNo usaré costos en mi declaracidn de rentas, para que se aplique & tarifa de acuerdo con o
previsto en el articulo 383 del estatuto tributario.

U Aplicar i tarifa de retencidn en la fuente prevista en fos articulos 392 y 401 del Estatuto
tributario y decretos reglamentarios.

La presente certificacion se firma a los_05  del mes de _ulio' de la vigencia 2024

FIRMA; QP"II:‘

Comero 11 N°11.29

PRX: 884 4444 B, 2010
secrefariadehociendafichio.gov.co
www chig-tundinamarca.pov.co

Jenny CGI‘SI#ICI Sarmiento Gomez
C.C: 1007635578

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del
informe que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderd
presentado por el contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECORP Il



