
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 

 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6289417 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 

BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO EN EL DESARROLLO DE LAS 

ACTIVIDADES OPERATIVAS DE LA DIRECCIÓN DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CHÍA. 

Contratista: MARIA MARGARITA RODRIGUEZ CANASTO 

No. de Cedula 35.195.303 

Fecha Inicio del Contrato 07 mayo 2024 Fecha de Terminación 27 diciembre 2024 

Periodo del Informe 07 DICIEMBRE 2024 A 27 DICIEMBRE 2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $24.000.000 

Valor a Pagar en este periodo $2.100.000 

Saldo por Pagar 0 

Pago No.                        8 de 8 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que NO tengo vigentes contratos adicionales de 

prestación de servicios. 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 

N/A N/A N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

4582822208 Diciembre de 2024 

$162.500 

Pensión $208.000 

ARL $6.800 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6289417 

me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo del 8 de diciembre al 

27de diciembre, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar a la Dirección de 

Servicios Administrativos en la 

alimentación y actualización 

del sistema de gestión 

documental dispuesto por el 

supervisor. 

Considerando como parte del sistema de gestión 

documental como el conjunto de documentos que 

conforman el archivo central de la entidad, durante la 

presente vigencia se apoyó con la ejecución de 

diferentes actividades que permitieran la implementación 

de la normativa archivística e instrumentos archivísticos 

aplicables en la entidad, siguiendo directrices dadas por 

la supervisión del contrato. 

 

  



OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

2. Apoyar al grupo de 

Gestión Documental 

ejecutando actividades que 

contribuyan con la 

organización y administración 

del archivo central de la 

entidad. 

 

En la vigencia 2017 

 

Revise 10 Cajas X-200 entregadas por la supervisión para 

un total de 60 unidades documentales revisadas, 

correspondiente a la serie documental CONTRATOS. 

 

Las actividades que realice fueron las siguientes: 

 

 Revise los contratos que se encuentren completos 

tanto el número de carpetas y su respectivo, orden 

que se encuentran de menor a mayor. 

 Que tenga su Acta de inicio 

  Su recibo final  

 Su acta determinación 

 Verifique las cuotas completas del contrato según su 

ejecución. 

 Realice la foliación respectiva del expediente 

 Retire el material metálico, abrasivo. 

 Organice los CDS al inicio del expediente y realizar su 

marcación de cada uno. 

 Diligencie correctamente el rotulo de cada carpeta 

según su información correspondiente. 

 Realice el cambio de las carpetas si se encuentran 

en mal estado. 

 Actualice el respectivo inventario documental en su 

totalidad de campos en el formato FUID. 

 Dentro de la actividad que realice se encontraron 

unidades documentales, con documentos sueltos los 

cuales se incorporaron a la unidad documental sin 

realizar proceso técnico de archivo. 
3. Organizar, archivar y 

administrar documentos, 

correspondencia y demás 

información asignada, de 

conformidad con las normas 

vigentes sobre archivística y 

los procedimientos 

establecidos por la 

administración. 

 

4. Apoyar al grupo de gestión 

documental en el desarrollo 

de actividades requeridas 

para la organización de los 

archivos de gestión de la 

entidad. 

  

5. Elaborar, presentar y rendir 

los informes que se soliciten en 

la ejecución del contrato. 

Durante la vigencia del contrato, se presente los informes 

correspondientes por cortes, respecto a las actividades 

desarrolladas en cumplimiento al objeto contractual. 



Anexo 1  
 

CONTRATO CAJA CARPETA 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-043- MIGUEL 

ANGEL CHAVES MORENO 
15 1 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-044- 

JUAN DE JESUS SANTANA GUZMAN 
15 2 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-045- 

ANA MARIA MERCHAN SANCHEZ 
15 3 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-046- LORENA 

YANET ARIZA PIÑEREZ 
15 4 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-046- LORENA 

YANET ARIZA PIÑEREZ 
15 5 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-047- JAIME 

ALEJANDRO PALACIO VARGAS 
16 1 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-047- JAIME 

ALEJANDRO PALACIO VARGAS 
16 2 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-048- 

JOHN JAIRO CASTILLO SOTO 
16 3 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-049- 

JENNIFER KATHERINE ORTIZ VILLALOBOS 
16 4 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-049- 

JENNIFER KATHERINE ORTIZ VILLALOBOS 
16 5 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-049- 

JENNIFER KATHERINE ORTIZ VILLALOBOS 
16 6 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-050- 

NESTOR DAVID BOJACA 
17 1 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-051- 

ELKIN OCTAVIO BELTRAN ADAMES 
17 2 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-051- 

ELKIN OCTAVIO BELTRAN ADAMES 
17 3 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-052- 

MANUEL ALBERTO CARDENAS ALFONSO 
17 4 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-053- 

ALEJANDRO BAUTISTA CANASTO 
17 5 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-054- 

MARÍA DE JESÚS BARRERA VERDUGO 
17 6 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-054- 

MARÍA DE JESÚS BARRERA VERDUGO 
18 1 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-055- 

OSCAR MAURICIO MARIN VARELA 
18 2 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-056- 

MELVA COLOMBIA LOPEZ 
18 3 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-056- 

MELVA COLOMBIA LOPEZ 
18 4 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-057- 

ANA MARIA GUASCA PEÑA 
18 5 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-057- 

ANA MARIA GUASCA PEÑA 
19 1 



CONTRATO CAJA CARPETA 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-058- JUAN 

CAMILO CARDENAS GALEANO 
19 2 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-058- JUAN 

CAMILO CARDENAS GALEANO 
19 3 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-059- 

LUIS ANTONIO LÓPEZ GARCÍA 
19 4 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-060- LAURA 

XIMENA MARTINEZ ARTURO 
19 5 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-061- 

EDISSON NICOLAS JURADO ABRIL 
19 6 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-061- 

EDISSON NICOLAS JURADO ABRIL 
20 1 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-062- 

LEIDI DAJANI JIMENEZ DUQUE 
20 2 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-062- 

LEIDI DAJANI JIMENEZ DUQUE 
20 3 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-063- 

BORIS LEONARDO PEREZ ORJUELA 
20 4 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-063- 

BORIS LEONARDO PEREZ ORJUELA 
20 5 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-064- FABIAN 

ENRIQUE BULLA CASTRO 
20 6 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-064- 

FABIAN ENRIQUE BULLA CASTRO 
21 1 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-065- 

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN ANTONIO DE CHIA 
21 2 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-065- 

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN ANTONIO DE CHIA 
21 3 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-065- 

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN ANTONIO DE CHIA 
21 4 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-065- 

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN ANTONIO DE CHIA 
21 5 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-065- 

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN ANTONIO DE CHIA 
22 1 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-065- 

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN ANTONIO DE CHIA 
22 2 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-065- 

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN ANTONIO DE CHIA 
22 3 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-066- ADRIAN 

FELIPE FERNANDEZ CASTRO 
22 4 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-066- ADRIAN 

FELIPE FERNANDEZ CASTRO 
22 5 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-067- LUISA 

FERNANDA BALLESTEROS SOTELO 
22 6 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-067- LUISA 

FERNANDA BALLESTEROS SOTELO 
23 1 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-068- 

JUAN PABLO SALGADO GARCIA 
23 6 



CONTRATO CAJA CARPETA 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-069- LUZ 

PATRICIA VILLAREAL CARRERA 
23 2 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-069- LUZ 

PATRICIA VILLAREAL CARRERA 
23 4 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-070- LUIS 

ERNESTO MONTAÑEZ DIAZ 
23 2 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-070- LUIS 

ERNESTO MONTAÑEZ DIAZ 
23 5 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-071- JUAN 

SEBASTIAN MORA HERNANDEZ 
23 6 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-071- JUAN 

SEBASTIAN MORA HERNANDEZ 
24 1 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-072- FABIAN 

EDUARDO ROMERO OVIEDO 
24 2 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-073- SARA 

NICOLASA CANTOR BELLO 
24 3 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-073- SARA 

NICOLASA CANTOR BELLO 
24 4 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-074- 

NELLY ROCIO ORJUELA MAYORGA 
24 5 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-074- 

NELLY ROCIO ORJUELA MAYORGA 
25 1 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-075- 

FREDDY ORLANDO GONZALEZ GARCIA 
25 2 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION - 2017-CT-075- 

FREDDY ORLANDO GONZALEZ GARCIA 
25 3 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-076- ANA 

JUDITH GARZÓN LEON 
25 4 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-076- ANA 

JUDITH GARZÓN LEON 
25 5 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES - 2017-CT-077- 

XIOMARA CAROLINA OVALLE AREVALO 
25 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 1 REGISTRO FOTOGRAFICO: 

 
CAMBIANDO CARPETAS 

 

 

 FOLIACION DE UNIDAD DOCUMENTAL 

 

 

 
ORGANIZANDO UNIDAD DOCUMENTAL 

 

 

UNIDADES DOCUMENTALES REVISADAS 

 

 

 



 

CAMBIO DE CAJA 

 

 

 

FUID ACTUALIZADO 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MARIA MARGARITA RODRIGUEZ CANASTO 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo 

del informe que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá 

presentado por el contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 

 
 


