
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES  
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR.6246842 

Objeto del Contrato: 

 
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SECRETARÍA DE 
PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y ACCIÓN COMUNITARIA, 
APOYANDO LAS ACCIONES QUE SE DESARROLLAN CON LAS 
ORGANIZACIONES COMUNALES DEL MUNICIPIO DE CHÍA, EN EL 
MARCO DE LAS FUNCIONES ASIGNADAS DE INSPECCIÓN, 
VIGILANCIA Y CONTROL, DANDO CUMPLIMIENTO A LA LEY 2166 
DE 2021 Y DEMÁS NORMATIVIDAD COMUNAL VIGENTE 

 

Contratista: LUISA FERNANDA ESPITIA CHAVARRO 

No. de Cedula 1072715436 

Fecha Inicio del Contrato 25/04/2024 Fecha de Terminación 24/07/2024 

Periodo del Informe 25/05/2024 Al 24/06/2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 15.000.000 

Valor a Pagar en este periodo 5.000.000  

Saldo por Pagar 5.000.000  

Pago No.  2 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

ALCALDIA DE CHIA  5.000.000  25 DE ABRIL 2024/24 JULIO 

2024 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

9468981985 JUNIO  

250.000 

Pensión 320.000 

ARL 10.500 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6246842, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 25/05/2024 Al 24/06/2024, en 

mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 

OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Brindar apoyo en 
las visitas 
programadas por 
parte del 
coordinador/líder 
de meta, a los 
organismos 
comunales de 
primer y segundo 
grado, para apoyar 
las acciones 
correctivas y 
preventivas que se 
aplicarán a las 
mismas en virtud 
de la ley comunal. 
Podrá corroborar el 
cumplimiento de la 
obligación 
mediante el 

 

28 mayo 2024: Se asistió a la reunión de presentación de equipo en 

la organización de acción comunal de la vereda Fonqueta Sector II en 

la cual se realizó el diagnostico documental.  

  

6 junio 2024: Se asistió la reunión de presentación de equipo y 
diagnóstico en asojuntas 

 



cumplimiento del 
cronograma 
estipulado, con 
planilla de 
asistencia. 

   
 
12 de junio 2024: Se asistió a la reunión de presentación de equipo 
con la organización de acción comunal de vereda la balsa sector 
sabana, reunión en la cual se realizo el diagnostico documental 
respectivo.  

  
 
13 de junio 2024: se asistió a la reunión de presentación de equipo y 
diagnóstico documental de la organización de acción comunal de 
Santa Rita 
 

  
 
Anexo link evidencias 
 
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luisa_espitia_chia_gov_co/EjJAJx6gz3JBgo-dD-
9FfiIBmGGTeMUjC1geDqL0rVxq4g?e=6eabQm  

 

 
2. Brindar apoyo en 

las intervenciones 
realizadas a las 
organizaciones 
comunales por la 
Secretaría de 
Participación 
Ciudadana y Acción 
Comunitaria, en la 
proyección de 
respuestas por 
peticiones y/o de 
acciones en 
cumplimiento de la 
ley comunal 2166 
de 2021 de acuerdo 
a su artículo 65: los 
organismos 
comunales llevan 6 
libros, que deben 
ser revisados y 
validados por la 
Secretaría de 
Participación 
Ciudadana y Acción 
Comunitaria. Estas 
acciones se 

 
27 mayo 2024: Se realizó el envió de la copia de estatutos y resolución 
estatutaria a Junta de Acción Comunal Bojacá Sector la Estrella por 
solicitud y requerimiento del presidente de la JAC  

 

 
 
4 junio 2024: se realizó la proyección y radicación de los oficios de 
solicitud JAC Samaria para trámites pertinentes con el IDUVI 

 

  

13 de junio 2024: Se realizó el envío del formato de reforma de 

estatutos solicitado por la presidenta de la JAC vereda la balsa 

sector sabana.  



medirán a través 
de: actas, registros 
de asistencia y 
registros 
fotográficos. 

 

13 junio 2024: se proyectaron y radicaron los oficios de solicitudes 

realizadas por las juntas de acción comunal de la Vereda la Balsa 

Sector la Virgen y el Cairo San Miguel 

  

14 junio 2024: Se realizó la proyección y redacción de los oficios de 

solicitud de la junta de acción comunal de Fonqueta y Santa Rita 

 

14 junio 2024:  Se proyectaron los formatos del proceso de elección 

de JAC Vereda Bojacá Sector el Paraíso y se enviaron al correo del 

presidente respectivamente 

  

21 de junio 2024: Se proyectaron los formatos para el proceso de 

elección de la JAC Vereda la Balsa 

 

 

Anexo link evidencias 
 
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luisa_espitia_chia_gov_co/EjJAJx6gz3JBgo-dD-
9FfiIBmGGTeMUjC1geDqL0rVxq4g?e=6eabQm  

 

 

 
3. Apoyar en la 

asistencia a las 
organizaciones 
comunales de 
primer y segundo 
grado con 
acompañamiento 
individualizado en 

 

6 junio 2024: Se asistió al recorrido territorial para identificar 
problemáticas en la junta de acción comunal Fonqueta sector II 
 



los asuntos 
contenidos en la 
norma en los 
componentes 
administrativos, de 
interlocución con la 
administración 
municipal, entre 
otros. Esta 
obligación será 
soportada 
mediante actas, 
listados de 
asistencia, 
presentaciones, 
informes o registro 
fotográfico. 

        

6 junio 2024: se realizaron llamadas para verificar con los presidentes 
de junta de acción comunal sobre los problemas, deficiencias o algún 
tipo de observación respecto al servicio de alumbrado público en el 
sector.  
 

                    
 
11 junio 2024: Se realizaron las carteleras de la JAC Vereda la Balsa 

con el fin de apoyar el proceso de elección parcial 

                            

15 de junio 2024: Se asistió al proceso de elecciones de la 

organización de acción comunal de la Vereda Bojacá Sector el 

Paraíso   

  

17 junio 2024: Se realizó convocatoria a presidentes y dignatarios de 

las organizaciones de acción comunal para invitarlos a la estrategia 

alcalde en acción territorial 

                        

23 de junio 2024: se asistió y apoyó el proceso de elección de la JAC 

Vereda la Balsa 



  

Anexo link evidencias 
 
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luisa_espitia_chia_gov_co/EjJAJx6gz3JBgo-dD-
9FfiIBmGGTeMUjC1geDqL0rVxq4g?e=6eabQm  

 

 
4. Apoyar en 

actividades de 
formación a los 
organismos 
comunales de 
primer y segundo 
grado en temas de 
norma comunal, 
funciones y roles de 
los dignatarios, 
convenios 
solidarios, 
formulación de 
proyectos, 
comisión de 
convivencia y 
conciliación, planes 
de desarrollo 
comunal, estatutos 
y demás asuntos de 
aplicabilidad, que 
faciliten los 
procesos 
formativos. Estas 
actividades serán 
soportadas 
mediante actas, 
listados de 
asistencia, 
presentaciones, 
registro fotográfico 
o video. 

 
 

31 de mayo 2024: Se asistió al curso de formulación de proyectos 
“plan de negocios y cierre” dirigido a las organizaciones de acción 
comunal 
 

 
 
12 junio 2024: Se realizó la capacitación sobre proceso de elección 
con la organización de acción comunal de la vereda Bojacá sector el 
Paraíso.  
 

   
 
13 junio 2024: Se asistió a la capacitación de roles de dignatarios 
realizada con la organización de acción comunal de Nuevo Milenio.  
 

  
 
21 junio 2024: se asistió a la capacitación del tribunal de garantías 
de la organización de acción comunal de la Vereda la Balsa 
 

  
 
Anexo link evidencias 
 



https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luisa_espitia_chia_gov_co/EjJAJx6gz3JBgo-dD-
9FfiIBmGGTeMUjC1geDqL0rVxq4g?e=6eabQm  

 

 
5. Acompañar y 

apoyar la 
implementación de 
estrategias, que se 
lideren para el 
desarrollo de la 
meta de 
fortalecimiento 
comunal, 
encaminadas a la 
promoción de la 
participación 
ciudadana en el 
municipio de los 
diferentes actores 
sociales, y en las 
intervenciones 
dirigidas a los 
acompañamientos 
a las organizaciones 
comunales como 
facilitadores para 
que las 
organizaciones 
comunales 
participen de 
convocatorias o 
canalicen recursos 
por proyectos que 
se hagan a nivel 
municipal, 
departamental o 
nacional. Este 
acompañamiento y 
apoyo será 
soportado 
mediante actas, 
informes, listados 
de asistencia, 
presentaciones, 
registro fotográfico 
o videos. 

 
28 mayo 2024: Se asistió a la reunión para estructurar el tema de 
reactivación de la organización de acción comunal de Calatrava.  
 

  
 

29 mayo 2024: Se asistió y apoyo la estrategia de reactivación en la 

junta de acción comunal de Calatrava con el objetivo de reactivar la 

participación en el sector y reactivar la organización de acción 

comunal.  

   

29 de mayo 2024: Se asistió a la capacitación sobre depuración de 

libros organizada en Secretaria de Participación Ciudadana y Acción 

Comunitaria con la finalidad de fortalecer la promoción de la 

participación.  

  

1 de junio 2024: Se apoyó la estrategia de comunalitos en la reunión 

realizada con los diferentes sectores del municipio con el objetivo de 

fortalecer la participación en los niños, niñas y adolescentes.  

 

3 junio de 2024:  Se asistió al día de la bicicleta en el cual se realizó 

el fortalecimiento a la participación ciudadana a los diferentes 

actores de los organismos de acción comunal.  

  

4 junio 2024:  Se asistió a la reunión de socialización con la ESAP 

para desarrollar un curso con las organizaciones de acción comunal 



que permita la Potencialización de los territorios a través de las 

Juntas de Acción Comunal  

  

5 de junio de 2024: Se realizo la socialización y capacitación de roles 

y funciones de los dignatarios de las organizaciones de acción 

comunal con el fin de promover la participación efectiva en las 

organizaciones de acción comunal  

  

5 de junio 2024: Se asistió al proceso de reactivación con la JAC de 

calatrava con el objetivo de promover la participación y activar 

nuevamente la JAC del sector 

  

7 junio 2024: Se asistió a la capacitación de Ruc y plan de acción de 

organismos de acción comunal con el fin de promover la 

participación efectiva en las organizaciones de acción comunal  

  

11 mayo 2024: se asistió a la reunión de estrategia de comunalitos 

en la cual se realizó una socialización sobre la dinámica de la 

estrategia con el objetivo de fortalecer la participación en los niños, 

niñas y adolescentes 

 

17 junio 2024: Se asistió a la reunión de equipo para estructurar la 

estrategia alcalde en acción territorial con las organizaciones de 

acción comunal.  



                           

17 junio 2024: Se apoyó el proceso de reactivación de la JAC del 

sector de calatrava, con el objetivo de promover la participación.  

   

19 junio 2024: se asistió a la primera reunión de la estrategia alcalde 

en acción territorial en la cual se trataron temas relacionados al 

alumbrado público, alivios tributarios y región metropolitana.  

   

Anexo link evidencias 
 
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luisa_espitia_chia_gov_co/EjJAJx6gz3JBgo-dD-
9FfiIBmGGTeMUjC1geDqL0rVxq4g?e=6eabQm  

 

6. Apoyar en la 
atención al público 
conforme a los 
cronogramas 
pactados con el 
supervisor del 
contrato, dentro de 
los cronogramas 
estipulados, fechas 
y lugares 
direccionados. 

 

 
28 de mayo 2024: Se apoyo la atención al público en la Secretaria de 

Participación Ciudadana y Acción Comunitaria, del mismo modo se 

realizó revisión del archivo.  

                                   

Anexo link evidencias 
 
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luisa_espitia_chia_gov_co/EjJAJx6gz3JBgo-dD-
9FfiIBmGGTeMUjC1geDqL0rVxq4g?e=6eabQm  

 

 

 
7. Presentar informes 

mensuales que den 
cuenta de las 
acciones realizadas 
en los procesos de 
formación, 
acompañamientos 
individualizados, 
implementación de 

 

30 de mayo 2024: Se realizó la presentación sobre roles y funciones 
de los dignatarios solicitada por el líder de meta.  

 

 



estrategias, apoyo 
en la inspección, 
vigilancia y control, 
atendiendo de 
manera oportuna 
los requerimientos 
realizados desde la 
Secretaría de 
participación 
Ciudadana y Acción 
Comunitaria, 
adjuntando los 
insumos soportes 
elaborados, apoyar 
en la radicación de 
documentos a nivel 
de la entidad o de 
radicación externa. 
Esta actividad se 
medirá, con los 
documentos 
elaborados y 
entregados. 

31 de mayo 2024: Se asistió a la reunión del equipo de juntas en el 
cual se proyectó el informe de gestión solicitado por la SPCAC 

 

  
 
6 junio de 2024: Se realizó el informe solicitado sobre las 
organizaciones de acción comunal del municipio que tienen salón 
comunal  
 

  
 
7 junio de 2024: Se realizó el informe de las deficiencias que presenta 
el alumbrado público en las diferentes organizaciones de acción 
comunal y se envió a la secretaría y coordinador de juntas.  
 

   
 
Anexo link evidencias  
 
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/luisa_espitia_chia_gov_co/EjJAJx6gz3JBgo-dD-
9FfiIBmGGTeMUjC1geDqL0rVxq4g?e=6eabQm  

 
 

 

 

Adicionalmente se adjuntan soportes (se indica si hay necesidad de anexa CD, USB, o si se 

entregan adjuntas) 

 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe 

que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el 

contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 
 

 

___________ _______________ 

LUISA FERNANDA ESPITIA CHAVARRO 

1072715436 de Chía  

 

 







 

 

 

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE 

PARA RENTAS QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION 

LABORAL O LEGAL Y REGLAMENTARIA 

 
 
 
Yo, Luisa Fernanda Espitia Chavarro, identificado  con  cédula  de  ciudadanía  No. 
1.072.715.436, en cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual 
se reglamenta parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, 
modificados por los artículos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y 
adicionan unos artículos a la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario 
en materia tributaria, relacionados con la determinación del impuesto sobre la renta a cargo 
de las personas naturales residentes y la retención en la fuente por concepto de rentas de 
trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad del juramento que: 

 
Para el cálculo de la retención en la fuente: 

 
 
 

  
   X    No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo 

con lo previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 
 

 

 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

 
 
La presente certificación se firma a los 25 días del mes de junio de la vigencia 2024. 
 

 

 

FIRMA: ___ __________________________ 



CERTIFICADO
CHIA,
CUNDINAMARCA,

25/06/2024

COLOMBIA,
A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que la señora LUISA FERNANDA ESPITIA
CHAVARRO  con Cédula de Ciudadanía número 1072715436

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS
Número 0550488425087639
Fecha de apertura 09/11/2021

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA


