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INFORME DE GESTIÓN DEL OBJETO DEL CONTRATO:  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LOS DIFERENTES PROCESOS A CARGO DEL 
ALMACENISTA GENERAL DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

Número  y año del contrato CO1.PCCNTR.6244465   -  2024 

Nombre del contratista  OSCAR JAVIER CASTIBLANCO RODRIGUEZ 

Nº de documento de identidad del 

contratista 

11200615 

Nombre del supervisor  Jahir Efraín Camacho Socha 

Nº del informe  2 de 3 informes 

Periodo de ejecución del informe  Del 24 de mayo al 23 de junio del 2024  

Valor contrato $13.500.000 

Valor pago 2 $4.500.000 

 

 

 

CLAUSULA SEGUNDA DEL CONTRATO: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO 

Nº de la 

obligación 
Descripción de la 

Obligación 

A continuación describo las actividades desarrolladas:  

1. Apoyar en la 
actualización de 
inventarios de bienes al 
servicio de la alcaldía 
por dependencia 
conforme a los 
procedimientos 
establecidos. 

Envió de correos a las dependencias que solicitan el inventario 
de elementos a cargo de los funcionarios que laboran en estas, 
con el fin que los elementos de la dependencia estén 
asignados correctamente. 

 
 Se envía circular 005-2024 del almacén general para la 

actualización de bienes muebles a cargo de los 
servidores públicos de la alcaldía municipal de chía. 

2. Brindar apoyo 
elaborando e ingresando 
el inventario de bienes e 
insumos que posee la 
alcaldía en el aplicativo 
correspondiente y 
generar planillas de 
soporte de acuerdo con 
los procesos 
establecidos. 

 Elaboración de correcciones en los inventarios de los 
elementos asignados a los diferentes funcionarios, 
generando los movimientos (traslados) en la plataforma 
HASNET ya que los elementos pertenecen a la 
dependencia para el desarrollo de sus funciones y no del 
funcionario.  

 

3. Brindar apoyo al 
almacenista en el 
proceso de baja de 

 Revisión del listado de bajas de acuerdo con el acta   # 
6237 de diciembre 2023 cruzando con el listado del 
almacén para poder darle tramite a  la correcta 
disposición final de  estos  elementos. 
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elementos inservibles, 
en deterioro u obsoletos. 

4. Apoyar al almacenista 
en la elaboración del 
informe de ejecución del 
plan de compras. 

 Esta actividad no tuvo ejecución durante este periodo. 
 

5. Apoyar en la depuración 
de inventarios muebles e 
inmuebles y novedades 
del proceso del almacén 
general.  

 Revisión de solicitudes de corrycom No (202499911480-

20249999913512) con la depuración de elementos a cargo 
de funcionarios haciendo la trazabilidad de los 
elementos, si se realizó el traslado correspondiente o por 
el contrario se hace necesario que los funcionarios se 
acerquen y realizarlo o determinar qué acción se debe 
tomar para dar respuesta a estos.  

 

6. Apoyar la verificación de 
los elementos que 
ingresan al almacén, y 
registrar su 
correspondiente entrada 
y salida del almacén 
dentro del plazo 
establecido en cada 
contrato. 

 Se realiza entrada de consumo por contrato de 
suministros # 202400010 

 

 
7. Apoyar la toma física de 

inventarios de acuerdo a 
directriz del almacenista 

 Se inicia con la descarga de archivos (PDF) de 
inventarios para ser enviados a cada uno de los 
funcionarios para su revisión y posteriormente hacer la 
toma física de estos en cada una de las dependencias de 
la alcaldía municipal de chía. 
 

8. Verificar la entrega y 
traslados de los 
elementos requeridos 
por las diferentes 
dependencias 
registrando cada 
movimiento en el 
sistema de inventarios. 

 Realización de traslados en la plataforma de HASNET de 
acuerdo con la solicitud de los funcionarios y siguiendo 
la directriz del almacén general, donde las dos partes 
interesadas se acercan a las instalaciones para llevar a 
cabo dicho proceso. 
 

9. Apoyar en la depuración 
de inventarios de los 
elementos que deben 
ser excluidos del 
inventario para llevarlos 
al comité de bajas. 

 Se apoyó en la elaboración de informe a las TICS con 
información de la plataforma (placa, fecha  adquisición, 
dependencia a cargo y funcionario) para la actualización 
de los programas de software o si por el contrario están 
para ser dados de baja. 

10. Brindar apoyo en el 
estricto control del 
inventario del Municipio. 

 Elaboración de paz y salvos por parte del almacén 
general  a funcionarios que terminan sus contratos o por 
el contrario son trasladados a otra dependencia  y que 
se encuentren sin elementos a cargo para ser expedido 
este documento. 
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11. Las demás que se le 
asignen y que 
correspondan a la 
naturaleza del contrato. 

 Se participó en la capacitación de la plataforma 
SEYGOB (HASNET) por parte de la Sra. Ruby Vanesa 
Chía.  

 
 

 Desplazamientos al edificio  de la alcaldía para la 
recepción y entrega de carpetas de contratos. 

 

 

Contratista,  

 

OSCAR JAVIER CASTIBLANCO RODRIGUEZ 








