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INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
 

INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6136106. 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA DAR 
AVANCE A LOS CUATRO (4) PROGRAMAS DEL PLAN DE 
GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS PGIRS DEL 
MUNICIPIO DE CHIA A CARGO DE LA SECRETARIA DE MEDIO 
AMBIENTE. 

Contratista: Sandra Catalina Bueno Duarte 

No. de Cedula 1’072.664.163 

Fecha Inicio del Contrato 26/03/2024 Fecha de Terminación 10/07/2024 

Periodo del Informe 26/06/2024 al 10/07/2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $16.100.000 

Valor a Pagar en este periodo $2.300.000 

Saldo por Pagar $0 

Pago No.  04 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de 
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE 
VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 
FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

ALCALDIA MUNICIPAL DE CHÍA $ 4.600.000 26/03/2024 - 10/07/2024 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

TIPO DE APORTE PLANILLA N° 
MES AL QUE CORRESPONDE EL 

APORTE 
VALOR PAGADO 

Salud 

7931799554 Junio 

$230.000 

Pensión $294.400 

ARL $19.300 

Salud 

7931817331 Julio 

$76.700 

Pensión $98.200 

ARL $6.500 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6136106, me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 26/06/2024 al 10/07/2024, en mi condición de 
contratista conforme a lo siguiente:  
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OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS ANEXOS 

1 

Realizar visitas de 
seguimiento, control y 
sensibilización a las 
estaciones de clasificación 
y aprovechamiento, de 
acuerdo a lo asignado por 
el supervisor del contrato 
y/o secretario de 
despacho, para lo cual 
deberá realizar el 
respectivo informe técnico 
conforme al formato 
establecido por el sistema 
de gestión de calidad de la 
Alcaldía Municipal de 
Chía. 

Durante el periodo comprendido entre 
veintiséis (26) de junio al diez (10) de julio 
de 2024;  no se realizaron  visitas de 
seguimiento, control y sensibilización a las 
Estaciones de Clasificación y 
Aprovechamiento – ECAS ya que la última 
visita realizada se llevó a cabo el día 
dieciocho (18) de junio de 2024. 
 
 

N/A.  

2 

Realizar una mesa técnica 
con los representantes de 
las asociaciones de 
recuperadores con el fin 
de concertar y aprobar las 
acciones afirmativas que 
se van a ofrecer a los 
recuperadores, para lo 
cual deberá dejar como 
evidencia la respectiva 
acta de aprobación, 
listado de asistencia y 
registro fotográfico. 

De la realización de la mesa técnica el 
veinticuatro (24) de mayo de 2024 con las 
Asociaciones Gremiales de Recuperadores 
de Oficio CREA E.S.P, ASOPLANET E.S.P, 
ASOVIDA  E.S.P, ASORECIKLAR E.S.P, 
en la cual se adquirieron compromisos por 
parte de la Secretaria de Medio Ambiente:  
 
Se realizó recibió la base de datos de 
propiedad horizontal por parte de la oficina 
Asesora Jurídica mediante radicado 
número 20240000118633. 
 
Se recibió por parte de las Asociaciones 
ASORECIKLAR E.S.P, ASOPLANET E.S., 
él listado de recuperadores a cargo para la 
caracterización de las actividades a 
desarrollar en la Conmemoración del día 
del Recuperador. 

Anexo 1. 

3 

Apoyar en la recopilación, 
consolidación y 
actualización mensual de 
las bases de datos 
utilizadas en el desarrollo 
de los programas 6, 7, 9 y 
10 del Plan de Gestión 
Integral de Residuos 
Sólidos. 

De acuerdo con la recopilación, 
consolidación y actualización mensual de 
las bases de datos utilizadas para este 
informe se alimenta la base de datos de la 
secretaria dispuesta para el Plan de 
Gestión Integral de Residuos Sólidos – 
PGIRS físico y digital.  

Anexo 2. 
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4 

Apoyar a los grandes 
generadores de Residuos 
Sólidos Ordinarios RSO 
en la formulación 
implementación y 
sensibilización del plan de 
Manejo de Residuos 
sólidos orgánicos, para lo 
cual se deberá soportar 
con registro fotográfico del 
Plan, acta de reunión y 
registro fotográfico de la 
visita y del Plan de Manejo 
con hora y fecha. Lo 
anterior de acuerdo a lo 
asignado por el supervisor 
del contrato y/o secretario 
de despacho. 

Se realizó dos (2) seguimientos de la 
implementación del plan de Manejo de 
Residuos sólidos orgánicos a los grandes 
generadores: el Gran fruver la décima y la 
gran manzana el día  nueve (9) de julio de 
2024; se realiza sensibilización sobre la 
importancia de seguir realizando la labor de 
separación en la fuente y realizar el 
diligenciamiento de la bitácora de cantidad 
de orgánicos separados y entregados.  

Anexo 3. 

5 

Efectuar el seguimiento y 
control a los diez (10) 
proyectos de autogestión 
de compostaje ya 
existentes, para lo cual 
deberá realizar asistencia 
técnica, soportado 
mediante acta de reunión, 
listado de asistencia y 
registro fotográfico. 

Se brindó seguimiento y control a los 
proyectos de autogestión implementados 
en la finca Ginebra –ubicada en la vereda 
cerca de piedra detrás del restaurante 
Marinilla el día ocho (8) de julio de 2024, en 
este punto contamos con uno (1) humus 
líquido, un (1) proyecto de lombricultura y 
un (1) área para la disposición de abono 
orgánico listo para su utilización; por otra 
parte se entrega tres (3) kilos de lombrices 
californianas.  
 
 

Anexo 4. 

6 

Realizar visitas de 
seguimiento y control a los 
pequeños generadores de 
RCD, para lo cual deberá 
realizar el respectivo 
informe técnico conforme 
al formato establecido por 
el sistema de gestión de 
calidad de la Alcaldía 
Municipal de Chía. Lo 
anterior de acuerdo a lo 
asignado por el supervisor 
del contrato y/o secretario 
de despacho. 

Se realizó una (1) visita de seguimiento y 
control a los pequeños generadores de 
RCD, el día nueve (9) de julio de 2024 al 
predio ubicado en la vereda Tiquiza/ sector 
el mirador predio San Joaquín con  
licencias de construcción número 2022295-
2022374.  

Anexo 5. 
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7 

Efectuar sensibilizaciones 
sobre cada uno de los 
programas del PGIRS que 
son competencia de la 
Secretaría de Medio 
Ambiente, para lo cual 
deberá utilizar el formato 
de asistencia establecido 
por el sistema de gestión 
de calidad de la Alcaldía 
Municipal de Chía. Lo 
anterior de acuerdo a lo 
asignado por el supervisor 
del contrato y/o secretario 
de despacho. 

Se realizó sensibilización de la disposición 
adecuada de Residuos Solidos Orgánicos y 
la adecuada separación en la fuente a los 
Grades generadores de RSO, el día nueve 
(9) de julio de 2024.   
 

Anexo 6. 

8 

Brindar respuesta a las 
peticiones y solicitudes 
asignadas por el sistema 
de correspondencia 
corrycom, relacionadas 
con el objeto contractual. 

Se dio respuesta a las asignaciones recibidas por 
el sistema corrycom: 
 
20240012020402 con Oficio No SMA 1013- 2024. 

20249999920559 se alimentó base de datos 

PGIRS de la Secretaria. 

20249999911948 con Oficio No SMA 1026- 2024. 

20249999920707 con Oficio No SMA 1035- 2024. 

20249999920069 con Oficio No SMA 1038- 2024. 

20249999921198 se alimentó base de datos 

PGIRS de la Secretaria. 

20240033712150 con Oficio No SMA 1048- 2024. 

20249999919903 con Oficio No SMA 1052- 2024. 

20249999912511 con Oficio No SMA 1063- 2024. 

20249999912510 con Oficio No SMA 1073- 2024. 

20249999911020 con Oficio No SMA 1076/1077 

e informe 206 de 2024. 

20249999911022 con Oficio No SMA 1078 e 

informe 207 de 2024. 

N/A 

9 

Desarrollar las demás 
actividades que se le 
asignen y que se 
encuentren relacionadas 
con el objeto contractual. 

Entre las demás actividades desarrolladas 
asignadas, se encuentra la participación de 
la reunión de veedores del medio ambiente 
el día (27) de junio del 2024, para resolver 
las inquietudes presentadas en temas de 
disposición de Residuos Sólidos Orgánicos, 
ruta de recolección de Residuos Sólidos 
Orgánicos, proyectos de autogestión y 
recuperadores de oficio. 

Anexo 7. 
 

 

Adicionalmente se adjuntan los anexos correspondientes a la ejecución del contrato 

CO1.PCCNTR.6136106.  Para el periodo de ejecución comprendido entre el 26 de junio de 2024 al 10 de 

julio de 2024. 
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ANEXO 1. Planeación de la mesa técnica de acciones afirmativas 

Evidencias 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Oficio emitido por la oficina de asesora jurídica  y listado de recuperadores por parte de las 
Asociaciones.   

 

ANEXO 2. Recopilación, consolidación y actualización de información 

Evidencias 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Base de datos PGIRS – S.D.M.A. 

 

ANEXO 3.  Apoyar a los grandes generadores de Residuos Sólidos Orgánicos RSO en la formulación 

implementación y sensibilización del plan de Manejo de Residuos Sólidos Orgánicos. 

Evidencias 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Acta de visita 
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Registro Fotográfico  

 

ANEXO 4. Seguimiento y control a los proyectos de autogestión implementados en la finca Ginebra –

ubicada en la vereda cerca de piedra. 

Evidencias 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Reporte de visita técnica  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Registro fotográfico  
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ANEXO 5. Visitas de seguimiento y control a los pequeños generadores de RCD 

Evidencias 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Formato de seguimiento Pequeños Generadores de RCD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Registro Fotográfico  

 

ANEXO 6. Sensibilización adecuada de Residuos Sólidos Orgánicos y la adecuada separación en la fuente 

a los Grades generadores de RSO. 

Evidencias 

  

Registro fotográfico  
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ANEXO 7. Otras actividades asignadas por la Secretaria de Medio Ambiente  

Evidencias 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
Sandra Catalina Bueno Duarte                                                     Ruth Mary Fonseca Quintero  

Contratista                                                                                      Supervisora  

 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente de seguridad social, para el periodo del 

informe que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el 

contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 

 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 1072664163
SANDRA CATALINA BUENO DUARTE

CHIA CUNDINAMARCA
CARRERA 9 N° 11-23 8844444
02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE

PRIVADA Otras actividades de servicio de apoyo a las empr
ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7931817331 I-INDEPENDIENTES
julio 2024 julio 2024

0
2024/07/08 761530569

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

231001 231001-COLFONDOS 1 $ 98.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 98.200 $ 0 $ 98.200
SUBTOTALES: $ 98.200 $ 0 $ 98.200

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS008 EPS008-COMPENSAR 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 76.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 76.700 $ 0 $ 0 $ 76.700
SUBTOTALES: $ 76.700 $ 0 $ 0 $ 76.700

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 6.500 $ 6.500 $ 0 $ 0 $ 6.500
SUBTOTALES: $ 6.500 $ 0 $ 0 $ 6.500

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1072664163

BUENO
DUARTE
SANDRA
CATALINA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE

$ 1.840.000 10 231001-
COLFOND
OS

10 $ 613.334 $ 98.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 98.200EPS008-
COMPENS
AR

10 $ 613.334 $ 76.700 $ 0 $ 76.70014-11 -
ARL SURA

10 $ 613.334 107266416 $ 6.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 181.400
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 1072664163
SANDRA CATALINA BUENO DUARTE

CHIA CUNDINAMARCA
CARRERA 9 N° 11-23 8844444
02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE

PRIVADA Otras actividades de servicio de apoyo a las empr
ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7931799554 I-INDEPENDIENTES
junio 2024 junio 2024

0
2024/06/26 730945274

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

231001 231001-COLFONDOS 1 $ 294.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 294.400 $ 0 $ 294.400
SUBTOTALES: $ 294.400 $ 0 $ 294.400

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS008 EPS008-COMPENSAR 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 230.000
SUBTOTALES: $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 230.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 19.300 $ 19.300 $ 0 $ 0 $ 19.300
SUBTOTALES: $ 19.300 $ 0 $ 0 $ 19.300

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T
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D
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T
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E
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D

P
T
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P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E
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A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1072664163

BUENO
DUARTE
SANDRA
CATALINA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE

$ 1.840.000 231001-
COLFOND
OS

30 $
1.840.000

$ 294.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 294.400EPS008-
COMPENS
AR

30 $
1.840.000

$ 230.000 $ 0 $ 230.00014-11 -
ARL SURA

30 $
1.840.000

107266416 $ 19.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 543.700

2024/06/26 10:11 USUARIO: SOI CC1072664163 1PÁGINA 1 DE




