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Serior

MARIO FERNANDO RAMIREZ BOLIVAR

Carrera 5E No. 11 — 83. Apto 403. Torre 6. Samaria. Q
Correo: mframirez2014@hotmail.com \i\Q}i\\

Chia, A
' Qe

@

Chia.

Asunto: Invitacién a presentar oferta

En atencidn al asunto, y conocedores de la labor que desempefia, lo invitamos a presentar propuesta,
cuya finalidad es celebrar un contrato ¢on la Alcaldia Municipal de Chia, en los términos que se
describen a continuacion:

1.

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA APOYAR
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN LA ORGANIZACION DE ESPACIOS Y BIENES PARA
TODAS LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA”,

ACTIVIDADES:
ACTIVIDADES ESPECIFICAS

Apoyar las actividades de la administracion municipal, conforme los lineamientos del supervisor del
contrato, en los procesos de organizacién de espacios, montaje, ejecucién, desmontaje y trastado.
Asistir la conduccién de los vehiculos asignados por la Direccion de Servicios Administrativos, de
conformidad con las instrucciones del supervisor del contrato, con la mayor prudencia y pericia, en
procura de la seguridad de las personas transportadas, asi como el cumplimiento de las normas de
transito y demas disposiciones.

Revisar y gestionar, con la dependencia correspondiente, los documentos del vehiculo asignado al dia,
como lo son SOAT, revisién tecno-mecanica, comparendos, planila de ruta y planilas de
desplazamiento oficial.

Mantener los bienes asignados en buen estado, para el correcto funcionamiento de estos.

Mantener el 4rea donde se ejecuten las actividades de organizacion de espacios en perfecto orden y
aseo.

Transportar oportunamente el perscnal y elementos de la dependencia designada, de acuerdo con la
programacion e instrucciones del supervisor del contrato.

Portar los elementos de proteccion personal de acuerdo con la actividad de forma correcta durante la
ejecucion de las actividades.

Informar oportunamente los mantenimientos preventivos y correctivas, asi como las fallas que presenten
los bienes asignados para la ejecucion de sus obligaciones.

Responder por los dafios o deterioros causados a los bienes asignados, ocasionados por maniobras
peligrosas, negligencia o imprudencia.

10) Hacer el pago de los comparendos que le sean impuestos a cargo de los vehiculos dispuestos para el

cumplimiento del objeto contractual.

11) Diligenciar los formatos designados por el supervisor para la correcta ejecucidon de las actividades

12

a)

b)

recomendadas.

) Asistir y participar en los comités, reuniones, talleres, actividades, salidas y demas relacionadas con su
objeto contractual asignadas per el supervisor del contrato,
ACTIVIDADES GENERALES
Concretar con el supervisor la fecha de inicio del centrato, previo cumplimiento de los requisitos de
ejecucion del contrato
Respender por cualquier tipe de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que
coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasion del

. contrato.
Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demads frabajos que se le soliciten en desarrollo
del contrato.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos.
Cumplir con ia totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demas soportes que lo
anteceden, los cuales hacen parte integral del contrafo.
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Certificado médico pre-ocupacional de ingreso
Certificado RNMC

Consulta antecedentes delitos sexuales contra menores
Certificacion bancaria

REDAM

* & & & 9

A la presente se anexa copia de los estudios y documentos previos que contienen la necesidad a
satisfacer por la administracién a través de la suscripcion del contrato que se pueda generar.

El plazo para entregar su propuesta con los documentos exigidos es hasta €l Aefvz ] zozy
en horario de jornada laboral en las Instalaciones de esta secretaria.

Sin otro particular;

OSCAR FERNANDO AFANADOR BOHORQUEZ
Director de Servicios Administrativos

Proyecto: Jorge Armando Castiblanco Cuervo
Profesional contratista — secretaria general
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